Als6-Tisza-vidéki Kdérnyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Vizigyi Felligyeléség

101-18/2009. Igazgatdi Utasitas
az Also-Tisza-videki Kornyezetvédelmi, Természetvedelmi és Vizigyi Fellgyeléség
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

1.8 A koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasardl szol6 2008. évi CV. torvény
6. 8 (2) bekezdése, az &llamhéztartas miikddési rendjérél szolé 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet 13/A. § (1) és (3) bekezdése, tovabba a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, vizigyi
hatdsagi és igazgatési feladatokat ellaté szervek kijelolésérsl szoldé 347/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet és az Also-Tisza-vidéki Kornyezetvedelmi, Természetvedelmi és Vizugyi
Felligyel6ség JKH-76/18/2009. szdmU egységes szerkezetii modositd Alapitd Okirata alapjan
a Fellugyeloség szervezetének és miitkddésének meghatarozésa érdekében a jelen igazgatoi
utasitas mellékletébe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot adom Ki.

2.8 (1) Jelen igazgatoi utasitds 2009. december 1. napjan lép hatélyba, egyidejiileg
hatdlyat veszti az AlsO-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizlgyi
Felligyeloség Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak kiadasarol szolo 101-16/20009.
Igazgatoi Utasitas.

(2) Jelen igazgatoi utasitas rendelkezeseit folyamatban 1évé Ugyekben is alkalmazni kell.

Szeged, 2009. november 30.

Kardos Sandor
igazgatd

Ugyfélfogadas Kdzpont: H és Cs: 9:00-11:30 és 12:30-15:00, K 9:00-11:30, Sze 12:30-15:00; Kirendeltség: H-P 9:00-12:00
Kozpont: 6721 Szeged, Fels6é-Tisza part 17. Postacim: 6701 Szeged, Pf.: 1048, Tel.: (62) 553-060 Fax: (62) 553-068
Kirendeltség: 6500 Baja, Bajcsy-Zs. u. 10., Postacim: 6501 Baja, Pf.: 113, Tel.: (79) 521-960 Fax: (79) 521-970
E-mail: atiktvf@atiktvf.hu, Honlap: www.atiktvf.hu
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A Kkoltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarol szélo 2008. évi CV. térvény
6. 8 (2) bekezdése, az &llamhéztartas mikddési rendjérol szolé 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet 13/A. § (1) és (3) bekezdése, tovabba a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, vizigyi
hatdsagi és igazgatési feladatokat ellaté szervek kijelolésérsl szoldé 347/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet és az Also-Tisza-vidéki Kornyezetvedelmi, Természetveédelmi és Vizugyi
Felligyel6ség JKH-76/18/2009. szdmU egységes szerkezetii modositdé Alapitd Okirata alapjan
a Felugyel6ség szervezetének és mikodésének meghatarozasa érdekében az alabbi Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatot adom Ki:

. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. cim

A Szabalyzat hatalya

1.8 A Szabélyzat hatélya az Also-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Vizigyi Fellgyeléségre (a tovabbiakban: Felligyeléség), a Felligyeléség jogszabalyban
meghatarozott feladatainak ellatasara, hataskoreinek gyakorlasara, szervezeti felépitésére,
miikddésere, vezetéinek és munkatarsainak jogallasara terjed Ki.

2. cim
A Felligyeldseg jogallasa és iranyitasa

2.8 (1) A Felugyel6ség

a) alapitdja a kornyezet védelméért felelés miniszter,

b) alapitasanak idépontja: 1990. december 1. [a Kdrnyezetvédelmi Féfelugyeloségrol és a
kornyezetvédelmi felligyelésegrol sz616 1/1990. (XI. 13.) KTM rendelet],

c) jogelddje: az 1990. december 1. napjan alapitott Also-Tisza-vidéki Kornyezetvedelmi
Felligyeloség, a Kords-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Felugyel6ség,
tovabba az illetékességi teruletén mikodott vizigyi felligyeletek, valamint mikodé nemzeti
park igazgat6sagok, a természetvédelmi hat6sagi, szakhat6sagi feladatkor tekintetében,

d) Alapité Okiratanak szama, kelte: 2455/2/2001. (2001. szeptember 28.),

e) Maodositd Alapité Okiratok szama, kelte:

ea) JKH-182/2/2004. (2004. december 28.),
eb) JKH-74/11/2008. (2008. majus 29.),
ec) JKH-76/18/2009. (2009. aprilis 30.),

f) elnevezése: Also-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizlgyi
Felligyel6ség,

g) roviditett neve: ATI-KTVF,

h) székhelye: 6721 Szeged, Fels6é Tisza-part 17.,
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i) telephelye: 6727 Szeged, Irinyi Janos u. 1. (Mérékdzpont), 6500 Baja, Bajcsy-
Zsilinszky u. 10. (Kirendeltség),

j) irényitdja a kornyezetvedelmi és vizligyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter),

k) fellgyeleti szerve kozigazgatdsi eljardsban: Orszagos  Kornyezetvedelmi,
Természetvédelmi és Vizugyi Féfelligyeléség (tovabbiakban: Fofelligyel6ség),

I) jogéllésa: a miniszter altal iranyitott onallban mikodo és gazdalkodo, kozhatalmi
kdzponti koltsegvetési szerv,

m) kozfeladata a 3. §-ban meghatarozott allami feladatok,

n) illetékességi tertletét a Kormany rendeletben allapitja meg,

0) hivatali szervezetének vezet6je az igazgato,

p) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a miniszter hagyja jova,

q) statisztikai szamjele: 15325732-8412-312-06,

1) koltségvetésének végrehajtasara szolgald bankszamla szama: Magyar Allamkincstar
Csongrad Megyei Fiok 10028007-01711875,

s) ado6szama: 15325732-2-06,

t) PIR torzsszama: 325730,

u) alaptevékenysége &ltalanos forgalmi ado hatalyan kivil esik, a Feligyel6ség egyéb
tevékenysége utan mint altalanos forgalmi adé koteles bevétel utan az altalanos forgalmi ado
alanya.

(2) A Fellgyeloéséget az igazgato, illetéleg e szabalyzatban foglaltak szerint az irodavezetok,
tovabba az igazgatdé megbizésa alapjan a vezeték es ugyintézok a megbizas terjedelmén belll
képviselik.

(3) A Felugyel6ség jogosult a kozhatalmi tevékenységen tal az alaptevekenységével
megegyez6, az alaptevékenység ellatasara létrehozott kapacitds kihasznalasat célzo, a
koltségvetésben az alaptevékenységre meghatarozott mértéken felul, tamogatason Kkivili
forrdsbol, més jogi személy vagy természetes személy szaméara nem kotelezéen és nem
haszonszerzés céljabol, a jelen szabalyzatban meghatarozott szakfeladat szami és
megnevezésii kiegészito tevékenyseg végzésére.

(4) A Felugyel6ség kiseqito és vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.

3. cim

A Felugyeldség feladat- é€s hataskdre

3.8 (1) A Fellgyeloség alaptevékenysége korében a (2)-(5) bekezdésekben foglalt
feladatokat latja el.

(2) A Felugyeloség a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatosagi es igazgatasi
feladatokat ellatd szervek kijeldléserol szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Kr.), valamint egyéb jogszabalyokban megjeldlt hatdsagi eljarasokban a
Kormany éltal Kijelolt

a) kornyezetvédelmi,

b) természetvédelmi,

c) vizugyi
elsé6foku hatdsagkent, illetve els6foku szakhatosagként jar el.
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(3) A Feliigyeléség masodfoku hatdsagként jar el a telepiilési 6nkormanyzat jegyzoje hatdsagi
jogkorébe tartozo zaj- és rezgésvédelmi tgyekben.

(4) A Felugyeloség a Kormany altal a Kr.-ben kijel6lt kornyezetvédelmi igazgatasi szervként
a) ellatja az Orszagos Kornyezetvédelmi Informéacidés Rendszer mitkodéséhez sziikséges
terlleti feladatokat,
b) mikdodteti a hatosagi tevekenység ellatasahoz sziikséges regionélis laboratériumot.

(5) A Felugyel6ség

a) 0Osszegyiijti és az Orszagos Kornyezetvédelmi Informaciés Rendszer rendelkezésére
bocsétja az annak miikddésehez sziikséges — feladatkorével dsszefiiggé — adatokat, tovabba
egylttmikodik mas ellenérzé és informacids rendszerekkel,

b) kdzremikodik a nemzetkdzi feladatok végrehajtasaban,

c) véleményezi a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségi
teriiletfejlesztési koncepcidt és programot, a kiemelt térségi €s a megyei tertletrendezési
tervet, a helyi épitési szabalyzatokat, valamint a telepulésrendezési terveket,

d) hozzéférhetéve teszi a kornyezet Aallapotardl szerzett adatokat, és megfelel6
tajékoztatast ad azokrdl,

e) részt vesz a kdrnyezeti tudat- és szemléletformalé feladatok ellatasaban,

f) részt vesz az Eurdpai Unié Kornyezetvédelmi Jogszabalyok Végrehajtasaért és
Ervényesitéséért Halozata (IMPEL) nemzeti kornyezetvédelmi hatosagra haruld feladatai
ellatasdban,

g) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal,

h) ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a Kdrnyezetvédelmi és Vizigyi Minisztérium
megbizza.

(6) A Felugyel6ség alaptevékenységének szakfeladat szama és megnevezese:
a) 841124 Terlleti altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység
b) 712109 Egyéb, hatosagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés

(7) A Felugyel6ség alaptevékenységének anyagi jogi szabalyait a koérnyezetvédelmi,
természetvédelmi és vizgazdalkodasi targya torvények, kormany- és miniszteri rendeletek,
eljarasi szabalyait a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz4616
torvény, valamint a kdzérdekt és kornyezeti adatokra vonatkoz6 jogszabalyok részleteiben
hatarozzak meg.

4. cim

A Fellgyeldség szervezeti felépitése, iranyitasi és vezetési rendje

4.8 (1) A Fellgyeléség iroda, osztaly és csoport jogallasu szervezeti egységekre
tagozddik.

(2) Az iroda e szabalyzatban meghatarozottak szerint osztalyokbol és iroda-kdzvetlen
csoportokbol all. Az irodat — e szabalyzatban meghatarozott kivétellel — foosztalyvezets-
helyettesi besorolasu vezeto6 vezeti.

(3) Az osztdly nem tagozddik tovabbi belsé szervezeti egységekre. Az osztélyt — e
szabalyzatban meghatérozott kivétellel — osztalyvezet6i besorolasu vezeto vezeti.



Alsd-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizigyi Felugyeldség
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

(5) A csoport nem tagozddik tovabbi belsé szervezeti egysegekre. A csoportot igazgatoi
mérlegelés alapjan

a) kozvetlenll az irodavezet6 iranyitja, vagy

b) csoportvezeté vezeti, aki e megbizatdsanadl fogva nem mindsil a koztisztviselok
jogallasarol szolo6 torvény szerinti vezeté megbizéasu koztisztviselonek.

5.8 (1) Az igazgat6 kozvetlen irdnyitasa ala tartozo
a) iroda jogallasu szervezeti egységek:
aa) lgazgatasi lroda,
ab) Hat6sagi Engedelyezési Iroda,
ac) Hatosagi Fellgyeleti Iroda,
ad) Gazdasagi Iroda,
b) osztaly jogallasu szervezeti egység:
ba) Mérékdzpont.

(2) Az igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozik tovabba

a) abelso ellenér, amennyiben a belsé ellenérzés feladatait féallasban foglalkoztatottként
latja el,

b) a jogtanacsos, tobb jogtanacsos esetén a vezet6 jogtanacsos,

c) az adatvédelmi felelds,

d) akornyezetbiztonsagi ligyeleti szolgalat vezetéje,

e) a Mérokdzpont minésegugyi vezetdje, aki e megbizatasanal fogva nem minésul a
koztisztviselok jogallasarol szolo torvény szerinti vezeté megbizasu koztisztviselonek.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott személyek feladatat, hataskorét, jogallasat és
felelésseget kilon jogszabalyok és szabalyzatok hatarozzak meg.

6.8 Az lgazgatasi lroda — osztalyvezeti besorolasu — vezet6jének (a tovabbiakban:
igazgatési irodavezeto) iranyitasa és felligyelete ala tartozo iroda-kdzvetlen csoport jogallasu
szervezeti egységek:

a) lgazgatoi Titkarsag,

b) Kozponti Iktato,

c) Kornyezetgazdalkodasi Szakigazgatasi Csoport,

d) Zold-Pont Iroda (Ugyfélszolgalat),

e) Informatikai Csoport.

7.8 (1) A Hatésagi Engedélyezési Iroda vezet6jének (a tovabbiakban: hatdsagi
engedélyezési irodavezeto) iranyitasa és felligyelete ala tartozo osztaly jogallasu szervezeti
egységek:

a) Engedélyezési Jogi Titkarsag,

b) Komplex Engedélyezési Osztaly,

c) Kornyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly,

d) Természet- és Tajvédelmi Osztaly,

e) Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly,

f)  Kirendeltség.

(2) A Kirendeltséget foosztalyvezeto-helyettesi besorolasu kirendeltség-vezeto vezeti, akire
megfeleléen irdnyaddak az osztalyvezetére vonatkozo szabalyok. A kirendeltseg-vezetot
osztalyvezet6i besorolasu kirendeltségvezets-helyettes helyettesiti.
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8.8 A Hatosadgi Felugyeleti Iroda vezet6jének (a tovabbiakban: hatosagi felligyeleti
irodavezet6) iranyitasa és feltigyelete ala tartozo
a) iroda-kdzvetlen csoport jogallasu szervezeti egység a Felligyeleti Jogi Titkarsag,
b) osztaly jogallasu szervezeti egységek:
ba) Ellenérzesi és Felligyeleti Osztaly,
bb) Felligyeleti Végrehajtasi Osztaly.

9.8 (1) A Gazdasagi Iroda vezet6jének (a tovabbiakban: gazdasagi irodavezeto) iranyitasa
és felugyelete ala tartozo iroda-kdzvetlen jogallasu szervezeti egységek:

a) Pénzigyi Csoport,

b) Sz&mviteli Csoport,

c) Vizkészletjarulék Csoport,

d) Gondnoksag.

10.8 (1) A Meérokozpont belsé szervezeti egységekre nem tagozddik, munkajat a
mérokdzpont-vezeto teriletfelelésok atjan iranyitja.

1. fejezet

A Fellgyeloség vezetéinek és munkatérsainak jogéllasa

5. cim
Az igazgato

11.8 (1) Az igazgat6 a Feligyeléseg hivatali szervezetének egyszemélyi felelés vezetoje,
valamennyi feladat- és hataskor cimzettje.

(2) Az igazgat6 kinevezése vagy megbizasa, felmentése vagy a megbizas visszavonasa, a vele
kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa a miniszter hataskore. Az igazgato
foosztalyvezet6i besorolasu vezeto.

(3) Az igazgatd e szabalyzatban, mas szabalyzatban vagy egyéb kulon rendelkezéssel
meghatarozott feladat- és hataskdroket a vezetékre vagy a Felligyel6ség més koztisztviseloire
atruhazhat. Az igazgato6 az intézkedés jogat — a jogszabalyok keretei kdzott — barmely tgyben
magahoz vonhatja, az ligyintézésre barmely koztisztviselot kijelolhet.

(4) Az igazgato iranyito, szervezo, koordindld és ellenorzé tevékenységével biztositja a
Felligyel6ség hataskorébe tartozo feladatok tervszeri ellatasat, e korben

a) a Fellgyeloség kotelezettségeinek teljesitését és jogainak gyakorlasat és érvényesitéseét,

b) a Felugyel6ség munkajaban a torvényesseget,

c) a Fellgyeloség Szervezeti és Miukddesi Szabdlyzata, valamint mas normativ
intézkedések (szabalyzatok és igazgatoi utasitasok) kiadasat,
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d) a kezelésében lévé allami vagyon fenntartasat és megovasat, az azzal vald torvényes és
célszerti gazdalkodast.

(5) Az igazgato a Felligyeloség feladatainak eredményes ellatasa érdekében

a) megszervezi a Felligyel6ség munkajat,

b) gondoskodik a feladatoknak szervezeti egységekre torténé lebontasarol,

c) kozvetlenill vagy helyettesei Gtjan iranyitja a szervezeti egységek munkajat,

d) gyakorolja a koztisztviselok jogallasardl szolo torvényben, egyéb jogszabalyokban, e
szabdlyzatban, illetve a Kdzszolgalati Szabalyzatban meghatarozott munkéltatoi jogokat.

(6) Az igazgatd biztositja

a) a Fellgyeloségen a helyi munkavallaloi érdekképviseleti szerv (szakszervezet)
mukodését,

b) azokat a jogokat, amelyek az érdekképviseleti szervet (szakszervezetet) kilén
jogszabaly alapjan megilletik.

(7) Az igazgatd kikéri a helyi munkavallaldi érdekképviseleti szerv véleményét a
koztisztviseloket és munkavallalokat érintd6 munkavégzésre, munka- és pihendidére,
jutalmazésra, juttatdsokra vonatkoz6, valamint a koztisztviselok és munkavallalok
jogviszonyat és életkorilményeit érinté kérdésekben.

(8) Az igazgat6 kizéardlagos dontési hataskdrébe tartozik

a) a Felugyel6ség hatosagi, szakmai, gazdasagi tevékenységet és tgymenetét alapvetéen
befolyasold ligyek eldontése,

b) az irodavezetok és mas kozvetlenil alarendelt vezetok és koztisztviselok munkajanak
iranyitésa, a felmerulé véleményeltérések tisztazasa,

c) alétszam- és illetményalap felhasznalasanak megallapitasa,

d) a Fellgyel6ség nemzetkozi kapcsolatainak meghatarozasa.

(9) Az igazgatd a Felugyeloség rendelkezésére bocsatott eszkfzOk hasznalata terén
gondoskodik a koltségvetési keretek és egyéb forrdsok rendeltetésszerii és gazdasdgos
felhasznalasarol.

(10) Az igazgato felelés a Feliigyel6ség mikodésének egészéért, kilondsen:

a) a sajat hataskorben hozott dontésekeért, intézkedésekért,

b) a feladatkorébe tartozd tevékenység szakszert, a kornyezetvedelem, természetvédelem
és viziigy érdekeit szolgald elvégzéséért,

c) a Felugyeloség feladat- és hatdskorébe utalt kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és
vizugyi kodzigazgatasi hatdsagi és igazgatasi feladatok ellatasanak megszervezéséért, azok
végrehajtasaért és torvenyességéeért,

d) a Feligyeléseg szervezetszerti mikodésébél adddo igazgatasi feladatok ellatasanak
megszervezéséért, azok végrehajtasaért és torvényességéért,

e) a Kkoltségvetesi juttatasok torvényes, celszeri és takarékos felhasznélasanak
megszervezéséért,

f) afejlesztések gazdasdgos megvaldsitasaert,

g) a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE) létrehozéséért,
miikodtetéseért és fejleszteseért,

h) az eredményes munkavégzéshez szilkséges tajékoztatas biztositasaert.
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(11) Az igazgato és az altala erre felhatalmazott vezetok, illetve koztisztviselok rendelkeznek
a Feligyeloség eloiranyzat-felhasznalasi keretszamlajan, valamint a lakasépités és vasarlas
munkaltatoi tamogatédsa szamlajan 1évé eldiranyzattal és pénzeszkdzokkel.

(12) Az igazgatot akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a hatosagi engedélyezési irodavezet6
helyettesiti. A hatosagi engedélyezési irodavezeté akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a
helyettesitést sorrendben a hatosagi feligyeleti és a gazdasagi irodavezeto.

(13) Hatéskorének helyettesére vald atruhdzasa nem eérinti az igazgatonak azt a jogat, hogy
helyetteseinek ezen korben tett intézkedéseit fellilbiralja, illetve résziikre utasitast adjon.

6. cim

Az irodavezetskre vonatkozo6 kozos szabalyok

12.8 (1) Az irodavezet6

a) feladatait az igazgat6 kozvetlen irdnyitasa és felligyelete mellett latja el,

b) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot e szabalyzat és kulon szabalyzat rendelkezései
szerint,

c) tajékoztatja az igazgatot mindazon ugyrél, esemeényrél, amely az igazgat6d hataskorébe
tartozo intézkedést, dontést igényel,

d) ellendrzési jogkort gyakorol a felligyelete ala tartozé szervezeti egysegeknél,

e) kozremikodik a szakterlletéhez tartoz6 szabdlyzatok es igazgatdi utasitdsok
elokészitéseben,

f) kapcsolatot tart a Minisztérium és a Féfeliigyel6ség illetékes szervezeti egységeivel és
a tarsfelligyeléségekkel,

g) dont mindazokban a szakterlletével kapcsolatos kérdésekben, amelyben a doéntési jog
nem az igazgato kizardlagos hataskorébe tartozik,

h) ellatja az igazgatd eseti felhatalmazasa, illetve kijelolése alapjan feladatkdrébe utalt
teendoket.

(2) Az irodavezet6 gyakorolja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozd vezetok és koztisztviselok
(e 8-ban a tovabbiakban egyutt: koztisztviselok) felett az igazgato &ltal atruhazott munkaltatoi
jogkort. E korben:

a) figyelemmel Kiséri tevékenységiket, beszdmoltatja ¢ket feladataik végrehajtasarol,
értékeli munkajukat, szakmai fejlodésiiket,

b) tajékoztatja a beosztott koztisztviseloket a feladatkoriket, illetve a szervezeti egység
altalanos helyzetet érinté kérdésekben, szakmai iranymutatast ad résziikre,

c) ellenérzi a munkafegyelem megtartdsat, intézkedést, illetve javaslatokat tesz a
munkavégzés feltételeinek biztositasara.

(3) Az irodavezeto felelos

a) feladatainak jogszerii, szakszerii s hataridére torténé végrehajtasaert,

b) a hataskorében és az igazgatot helyettesito jogkdrben hozott dontésekeért,
intézkedésekert,

C) a iranyitdsa alatt mikodoé szervezeti egységek eredményes munkavégzéséhez
szlikséges tajékoztatas biztositasaért.
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7. cim

Az irodavezetskre vonatkozo kiillénos szabalyok

13.8 (1) A hatdséagi engedélyezési irodavezetd

a) ellatja a Hatésadgi Engedélyezési Iroda hatdsagi, szakhatdsagi és szakeértdi
tevékenysegenek iranyitasat és felligyeletét,

b) az igazgatd tavollétében helyettesiti az igazgatot,

c) gondoskodik a jogszabalyok Felligyeléségen torténo egységes alkalmazésardl,

d) felligyeli a Mérékozpont hatdségi jogalkalmazd tevékenysegeét,

e) felligyeli a Hatdséagi Nyilvantarté Rendszer és a vizikdnyvi nyilvantartés vezetését,

f) hatdskorében ellatja a Felugyel6ség képviseletét birdsdgok és mas hatdsagok elotti
peres és nem peres eljarasokban.

(2) A hatosagi engedélyezési irodavezeté felelés az iroda feladat- és hataskorébe tartozo
hatdsagi és szakhat6sdgi jogalkalmazés torvényességéért, valamint a szakértoi feladatok
hataridoben és megfelelé minéségben torténd végrehajtasaért.

(3) A hatdséagi engedélyezési irodavezetét az Engedélyezési Jogi Titkarsag vezetdje
helyettesiti.

14.8 (1) A hatdsagi felligyeleti irodavezet6

a) ellatja a Hatosagi Felligyeleti Iroda hatosagi és szakertoi tevékenységének iranyitasat
és felligyeletét,

b) az igazgatd és a hatdsagi engedeélyezési irodavezeté tavollétében helyettesiti az
igazgatat,

c) hataskorében ellatja a Feligyel6ség képviseletét birosdgok és méas hatosdgok elétti
peres és nem peres eljarasokban,

d) gondoskodik a Feligyel6ség éves munkatervének elkeszitésérol, koordindlja a
munkaterv és beszdmolo jelentések 0Osszedllitasat az irodavezetok és osztalyvezet6k
kdzremitkodésével.

(2) A hatosagi feltgyeleti irodavezet6 felelés az iroda feladat- és hataskorébe tartozd hatdsagi
jogalkalmazas torvényességéért, valamint a szakertoi feladatok hataridében és megfelel6
minésegben torténd végrehajtasaért.

(3) A hatosagi felugyeleti irodavezetét az Ellendrzési és Felligyeleti Osztaly vezetdje
helyettesiti.

15.8 (1) A gazdasagi irodavezeté6 a Feligyel6ség felelés gazdasagi vezetéje, aki eljar
mindazon gazdasagi és pénzigyekben, amelyek ellatasat jogszabaly vagy e szabalyzat
meghatarozza, vagy az igazgato elrendeli.

(2) A gazdasagi irodavezet6 a Felligyeloség mikodésével dsszefuggé gazdasagi €s pénzigyi
feladatok tekintetében az igazgatd helyettesének minésul.

(3) A gazdasagi irodavezet6 iranyitja és felligyeli a Feligyel6ség gazdaségi, pénzlgyi, és
szamviteli tevékenységét, e kdrben
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a) meghatarozza a Felligyel6ség feladatainak eredményes és gazdasagos megoldasahoz
szlikséges gazdalkodasi feltételeket és intézkedik biztositasuk érdekében,

b) érvényt szerez a Fellgyel6ség gazdalkodasi és pénzigyi feladataira vonatkozé
jogszabalyok és intézkedések elbirasainak,

c) gondoskodik a Felligyeléség intézményi koltségvetésének, éves és féléves gazdasagi
beszamoldjanak elkészitésérol,

d) képviseli a Felligyeléséget a fellgyeleti szerv el6tt gazdasagi és koltségvetési
szakteruleten,

e) fellgyeli a leltarozds megszervezését és lebonyolitasat, a leltari felelésseg
érvényesitéseét,

f) gondoskodik a bérgazdalkodassal, tarsadalombiztositassal, addzassal, valamint a
jogszabalyban eléirt juttatdsokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasarol, ide nem értve a
kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat,

g) gondoskodik a beruhazdsok gazdasagi jellegti feladatainak ellatasarol,

h) dont mindazokban a kdzgazdasagi szaktertlettel kapcsolatos kérdésekben, amelyekben
a dontési jog nem az igazgatd hataskdrébe tartozik,

i) gazdalkodasi és pénzigyi intézkedéseket dolgoz ki a Felligyeléség egészére,

j) fellgyeletet és koordindcids jogkdrt gyakorol a Felugyel6ség mas szervezeti
egységeinek gazdalkodassal dsszefliggé és Uizemeltetési jellegti tevékenysége felett.

(4) A gazdasagi irodavezeté felels

a) a Felligyeléség gazdasdgi, pénzigyi tevekenységének torvényességéért és
celszeriiségéért, valamint

b) a kozgazdasagi szakterllet iranyitasaért, a szamviteli bizonylati rendszer
megszervezéséért, a Kkoltségelszamolas kialakitasaért, a leltar, a mérlegkészités
megszervezéséért, a tervek készitési rendjének megszervezéséért, a pénz- €s
eszkdzgazdalkodas rendjének megszervezéséért, az adatszolgaltatasi rend Kkialakitasaért,
mindezek tartalmi helyességéért, a beruhazasok jogszabaly szerinti végrehajtasaért.

8. cim

Az osztalyvezetd

16.8 (1) Az osztalyvezetot a kozvetlen felettes vezet6 javaslatara az igazgatd nevezi ki vagy
bizza meg.

(2) Az osztéalyvezet6

a) a jogszabalyokban és az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeiben meghatarozottak,
illetéleg a felettes vezetdjenek utasitasa szerint a szakmai szabalyok alapjan vezeti az
alarendelt szervezeti egységet, szervezi és koordinalja annak munkajat,

b) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot e szabalyzat és kulon szabalyzat rendelkezései
szerint,

c) koteles megtenni a szikséges intézkedéseket a szervezeti egység jogkorébe tartozd
feladatok folyamatos ellatasa, illetve a konkrét gyek elintézése érdekében, ennek soran
munkakapcsolatot tart a Fellgyel6seég mas szervezeti egységeivel, illetve sziikség szerint
kilso szervezetekkel,

d) dont a szervezeti egység feladatkorébe tartozd kérdésekben, amelyek nem tartoznak
felettes vezet6i hataskorbe,
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e) a szervezeti egység feladatainak teljesitését akadalyoz6 kortlmény észlelése esetén
koteles haladéktalanul intézkedést kezdemenyezni a felettes vezetsjénél.

(2) Az osztdlyvezets gyakorolja az A&ltala vezetett szervezeti egységre beosztott
koztisztviselok és munkavallalok (e §-ban a tovabbiakban egyutt: koztisztviselok) felett az
igazgato altal atruhazott munkaltatoi jogkort. E korben:

a) figyelemmel Kiséri az egység dolgozdinak tevékenységét, beszdmoltatja Oket
feladataik végrehajtasarol, értékeli munkajukat, szakmai fejlédéstiket,

b) tajékoztatja a beosztott koztisztviseloket a feladatkoriket, illetve a szervezeti egység
altalanos helyzetet érinté kérdésekben, szakmai iranymutatast ad résziikre,

c) ellendrzi a szervezeti egységnél a munkafegyelem megtartasat, intézkedést, illetve
javaslatokat tesz a munkavégzés feltételeinek biztositasara.

(3) Az osztélyvezeto felelos

a) a szervezeti egység feladatainak jogszeri, a szakmai kovetelményeknek megfeleld,
hataridében torténd teljesitéséért,

b) a hataskorében hozott dontésekért, intézkedésekért,

c) az eredményes munkavégzéshez szilkseges tajékoztatas biztositasaért.

9. cim

Az osztalyvezets-helyettes (irodavezetd-helyettes)

17.8 (1) Az osztélyvezetd, illetve iroda-kdzvetlen csoportokbdl allo irodan az irodavezet6
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az osztalyvezetd-helyettes, illetve az irodavezeto-
helyettes (a tovabbiakban egydtt: osztalyvezet6-helyettes) gyakorolja annak hataskorét.

(2) Az osztélyvezet6-helyettest — a helyettesitend6 vezet6 javaslatara — az igazgato irasban
bizza meg az osztalyvezet6-helyettesi feladatok ellatasaval. A megbizasban meg kell
hatarozni az atruhazott jogkor gyakorlasanak esetleges korlatait és feltételeit. A megbizas
érvényes létrejottéhez annak elfogadasa szlikséges. A megbizas egy példanyat a személyi
anyagban kell elhelyezni.

(3) Az osztalyvezet6-helyettesi meghbizas hatarozatlan idére szol és kulon indokolas nélkil — a
helyettesitett vezet6 javaslatara — az igazgato altal azonnali hatéllyal visszavonhato.

(4) Az osztélyvezet6-helyettesi megbizasrol a koztisztvisel6 barmikor indokolds nélkil
tizendt napos lemondasi id6 megjeldlésével lemondhat. A lemondas érvényességéhez
elfogadod nyilatkozat nem sziikséges.

(5) A helyettesitett vezet6 és az osztalyvezeté-helyettes egyideji tavollétében annak
hataskorét a legkdzelebbi felettes vezet6 gyakorolja.

(6) Az osztalyvezeto-helyettes felelés a helyettesitési jogkdrben hozott dontésekért,
intézkedésekert.
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10. cim

A csoportvezeto

18.8 (1) A csoportvezeté a munkacsoport belsé koordinécios feladataival az irodavezet6
javaslatara az igazgato &ltal irdsban megbizott koztisztviseld, aki az irodavezetének van
kdzvetlentl alarendelve.

(2) A csoportvezet6 a felettes vezet6t6l kapott utasitdsok és iranymutatasok alapjan szervezi
és 0sszehangolja az alarendeltségebe tartozd csoport munkajat, e kérben

a) megteszi a szikséges intézkedeéseket, a csoport feladat- és hataskorébe tartozd
feladatok végrehajtasa érdekében és intézkedik a felettes vezet6 &ltal a hataskorébe utalt
ugyekben,

b) irdnyitja a csoport szakmai munkéjat, koordindlja annak tevékenységet, figyelemmel
Kiséri méas szervezeti egységekkel vald egyuttmikdését,

c) szervezia csoport feladatainak folyamatos ellatasat,

d) felels a csoport munkafeladatainak szakszer és hataridore torténé végrehajtasaért,

e) ellatja a kullén szabalyzatban hataskorébe utalt feladatokat.

11. cim
Az Ugyintézo

19.8 (1) Az ugyintéz6 gondoskodik a Feliigyel6ség szervezeti egységeinek feladat- és
hataskorébe tartozo tgyek kozul a vezetoje altali kijelolés (szignélas) szerinti tgyek érdemi
dontésre valé elokészitésérol, valamint a végrehajtds szervezeser6l. Ennek érdekében
kilondsen:

a) ellatja a munkakori leirdsdban meghatarozott feladatokat, illetéleg a munkakdrével
Osszefiiggé vagy — atmenetileg — azzal 0ssze nem figgé azon feladatokat, amelyek
elvégzésére vezetoje utasitja,

b) felel6s feladatainak a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleld,
hataridében torténd teljesitéséért,

c) munkavégzését akadalyozd korulmény esetén jogosult és koteles intézkedést
kezdeményezni vezetojeneél.

(2) Az Ggyintézot akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kozvetlen felettese altal
a) esetenként, vagy
b) a munkakori leirasaban allandé jelleggel

meghatarozott masik tgyintéz6 helyettesiti.

(3) Az lgyintézé a munkakori leirdsdban meghatéarozott szakteruleten 6nalld szakmai dontési
joggal és kotelezettséggel rendelkezik.

(4) Az ugyintézés szinvonaldért és a hataridok betartasaért az tgy intézésével megbizott
koztisztviselé jogszabalyban megallapitott felel6sséggel tartozik.
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12. cim

Az lgykezels

20. 8 Az ugykezel6 a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a kbzvetlen vezetéje
altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, jogszabalyok és
ugyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

13. cim

A fizikai alkalmazott

21.8 A fizikai alkalmazott tevékenységével segiti az érdemi Ugyintéz6i es ugyviteli
feladatok ellatasat, valamint ellatja mindazokat a kisegité feladatokat, amelyre — a munkakori
leiraséban foglaltak szerint — vezetéje utasitja.

14. cim

A munkaltatdi jogok gyakorlasa

22.8 (1) A Fellgyeléségen a munkaltatoi jogokat az igazgaté mint a Felligyel6ség hivatali
szervezetének vezet6je — az e cimben és a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozottak
szerint — gyakorolja.

(2) Az igazgatd gyakorolja a kovetkezé6 munkaltatoi jogokat valamennyi koztisztviseld
tekintetében:

a) Kkinevezés, munkaszerz6dés megkotése,

b) a kozszolgalati jogviszony létesitéséhez kapcsolédd torvényben meghatarozott
tajékoztatas,

c) kozszolgalati jogviszony, munkaviszony megsziintetése,

d) fegyelmi és kartéritési eljarasok inditasa,

e) az alapilletmény eltéritése,

f) tartalékallomanyba helyezés,

g) akoztisztviseld kirendelése més kozigazgatasi szervhez,

h) atérvényben meghatarozott cimek adomanyozasa,

i) kevesse alkalmas mingsités esetén a cim visszavonasa,

J)  munkaltatoi lakasépitési (lakasvasarlasi, -korszerdisitési) kolcson nyujtasanak
engedélyezése,

k) személyes reprezentacios koltség engedélyezése,

I) tanulmanyi szerz6dések megkotése,

m) fizetés nélkili szabadsag és egyéb munkaid6-kedvezmények igénybevételének
engedélyezése,

n) vezet6i megbizés, Kkinevezeés, javaslattétel a gazdasdgi vezetéi megbizasra,
Kinevezésre,

0) szakmai konferencian, tovabbképzésen vald részvétel engedélyezése, illetve
elrendelése,
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p) a koztisztvisel6 pénz-, vagy targyjutalomban, hazai vagy kilfoldi jutalomidulésben
részesitése,
q) rendkivili munkavégzes elrendelése.

(3) A kozvetlen alarendeltségébe tartozd vezeté megbizasu koztisztviselok tekintetében az
igazgatd a (2) bekezdésben foglaltakon tulmenéen a kovetkezé munkaltatdi jogokat
gyakorolja:

a) rendes szabadséag kiadasa,

b) munkakari leiras meghatarozasa, személyzeti feladatot ellato jogasz ellenjegyzésével,

C) mindsités,

d) teljesitménykdvetelmények meghatarozasa és a teljesitmény értékelése.

(4) A gazdasagi irodavezetd, mint a Felugyel6ség gazdasdgi vezetéje, kinevezése vagy
megbizasa, felmentése vagy a megbizas visszavonasa, dijazdsanak megallapitasa a miniszter
hataskare.

23.8 A vezetdi megbizasu koztisztviselok az iranyitasuk ala tartozo, vagy az altaluk vezetett
szervezeti egységre beosztott koztisztviselok tekintetében az e szabalyzatban meghatarozottak
mellett a kdvetkezé munkaltatoi jogokat gyakoroljak:

a) munkakori leirds elkészitése, folyamatos aktualizalasa, személyzeti feladatot ellatd
jogasz ellenjegyzésével,

b) mindsités, a mindsité kdzvetlen felettesének torténsd elozetes bemutatasa mellett,

c) teljesitménykdvetelmények meghatarozasa és a teljesitmény értékelése,

d) rendes szabadsag kiadasa,

e) belféldi kikuldetés engedélyezése és a teljesités igazolasa,

f) javaslattétel — a kdzvetlen felettese Utjan — az igazgatdé dontési hataskorébe tartozéd
munkaltatoi jogok vonatkozasaban.

15. ¢cim

A munkavégzésre vonatkozd szabalyok

24.8 (1) A Felugyel6ségen foglalkoztatott koztisztviselok és munkavallalok a
jogszabalyokban, a felettes szerv utasitasaiban, a Feligyeléség szabalyzataiban és igazgatoi
utasitdsaiban meghatarozott hivatali kotelességeiket részrehajlas nélkul, lelkiismeretesen,
becsuletesen, a jogszabalyoknak megfelel6en, pontosan, etikusan, az emberi méltosagot és a
Felligyeloség johirnevének megorzését feltétlendl tiszteletben tartva, a legjobb tudasuk
szerint, a kornyezet- és természetvédelmi, valamint vizigyi érdekek, tovabba a Magyar
Kdztéarsasag és a Felligyeloség érdekeinek szolgalataval kotelesek teljesiteni.

(2) A Fellugyeloségen foglalkoztatott koztisztviselok és munkavallalok jogviszonyara

vonatkozO részletes szabalyokat a Kozszolgalati Szabalyzat és a Munkaligyi Szabalyzat
hatarozza meg.
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1. fejezet

A Fellugyeléség miikodésenek rendje

16. cim

Az ligyintézés szablyai. Feleldsség az ugyintézés szinvonalaért és
az Ugyintézési hataridsk betartasaért

25.8 (1) Az ugyintézéssel megbizott vezeté vagy ugyintézé koteles az gy elintézése
érdekében a jogszabalyok, szakmai kovetelmények, valamint a koztisztvisel6k jogallasarol
sz0l6 torvényben és a Felligyeléseg belsé szabalyzataiban meghatarozott el6irdsok
betartdsdval, a feladat- és hataskOre szerint érintett szervezeti egysegekkel, vezetékkel,
ugyintézokkel egylttmiikddve a szilkséges intézkedéseket megtenni.

(2) Az ugyintézés jogi és szakmai kovetelményeit — beleértve az Ugyiratok kezelését, az
allamtitok és a szolgalati titok megérzését, az adatvédelem és a koOzérdekii adatok
nyilvanossadganak biztositdsat — jogszabalyok, a felligyeleti szerv utasitasai, valamint
szabalyzatok és igazgatdi utasitasok tartalmazzak.

17. cim

A koordin&cioért felelds (0sszefogo) szervezeti egység és lgyintézg

26.8 Az ugy elintézéséért annak a szervezeti egysegnek a vezetéje felelés, amelynek — e
szabalyzat rendelkezései szerint vagy szignaldssal torténé kijelolés alapjan — feladat- és
hataskorébe az (gy elintézése tartozik (a tovAbbiakban: koordinacioért felelés vagy
dsszefogo).

27.8 Az 6sszefogo szervezeti egyseg feladata, amennyiben a kdzigazgatési hatosagi ugyben
a Felligyeloség
a) eljard hatosag:
aa) a jogszabalyban meghatarozott szakhatosagok megkeresése,
ab)a Felugyel6seg szervezeti egységeinek bevondsa szakvelemény vagy allasfoglalas
adasa, illetve jogszertiségi kontroll érdekében,
ac)az gy érdemi elintézéséhez szilkséges kozbensé intézkedések elkészitése és
kiadmanyozasa,
ad)az érdemi kozigazgatasi hatosagi dontés kiadmanytervezetének elkészitése és a
kiadmanyozasra jogosult vezetéhoz torténé eléterjesztése,
b) szakhatdsag:
ba)a Feligyeléség szervezeti egységeinek bevonasa szakvélemény vagy allasfoglalas
adasa, illetve jogszertiségi kontroll érdekében,
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bb) a szakhatdsagi allasfoglalas kiadmanytervezetének elkészitése és a kiadmanyozasra
jogosult vezetéhoz torténd eléterjesztése.

28.8 (1) Az o0sszefogd szervezeti egység Ugyintézéje jogosult az Ugyintézésbe bevont
szervezeti egységek szdméra — az alapos és koriltekinté Ugyintézéshez szilkséges — belsé
ugyintézési hataridét (részhataridét) megallapitani.

(2) A bels6 Ugyintézési hataridét agy kell megallapitani, hogy — a beérkezé és kimeng irattal
kapcsolatos Ugykezelési cselekmények idejét nem szamitva — az (gyintézési hatérid6
egyharmada a hatdséagi (jogi) feladatot ellatdé szervezeti egyseég, kétharmada a szakeértoi
feladatot ellatd szervezeti egység(ek) részére alljon rendelkezésre. Ett6l a szabalytol csak
igazgatdi engedéllyel lehet eltérni.

(3) Kiadmanytervezeten — a megkeresett szakhatosagok allasfoglaldsai, tovabba a bevont
szervezeti egységek szakvéleménye, allasfoglalasa alapjan, illetve figyelembevételével
Osszedllitott — kiadmanyozasra elékészitett Ugyirattervezetet kell érteni.

18. cim

Az (igyintézésbe bevont szervezeti egység

29.8 (1) Ha az 6sszefogo szervezeti egyseg nem rendelkezik az tgy elbirdlasahoz szilkséges
megfelelé szakértelemmel, akkor az ugy elintézésének koordinaciojaért felelés vezeto vagy
ugyintézo a Feligyel6ség szervezeti egységeit szakvélemény vagy allasfoglalas adasa, illetve
jogszeriiségi kontroll (a tovabbiakban egyiitt: szakvélemény) végett megkeresi (ligyintézésbe
bevont szervezeti egység).

(2) Az 0Osszefogd az lgy elintézése érdekében a Feligyel6seg feladat- és hataskore szerint
érintett valamennyi szervezeti egységét az eljaras barmely szakaszaban bevonhatja.

(3) Az lgyintézésbe bevont szervezeti egység koteles szakvéleményét az dsszefogd Ugyintézé
altal tizott hataridében részére megadni.

(4) Amennyiben az Ugyintézésbe bevont szervezeti egység a (3) bekezdésben meghatarozott
kotelezettseéget elmulasztja, (gy az dsszefogo vezetd a kozos feligyeletet gyakorlo vezetéhoz
fordulhat intézkedés kezdeményezése érdekében.

30. 8 (1) A hatdségi engedélyezési eljardsokban az eljaras targya szerint érintett kdrnyezeti
elem vagy hatotényezé szerint els6 helyen bevont, vagy e szabdlyzat &ltal megéallapitott
szervezeti egység (a tovabbiakban: szakmai koordinécioért felel6s vagy szakmai 0sszefogo)
feladata:

a) az eljarasban keletkez6 szakvélemények dsszefogasa, egyeztetése,

b) ellentmondas, nézeteltérés esetén egyeztetés kezdeményezése a szakeértoi feladatot
ellatd osztalyok kozott,

c) a KUJ és KTJ szamok rendelkezésre bocsatasa az Gsszefogd szervezeti egység
szamara,

d) atényallas tisztazas kiadmanytervezetének elkészitése és kiadmanyozasa,

e) szakmai tartalmu tajékoztatas kiadasa,
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f) az engedélyezett létesitmény miiszaki atadasaval kapcsolatos levelezések lefolytatasa,
szlikség szerint részvétel a miiszaki atadason.

(2) A szakmai koordinacioért felelos szervezeti egységre egyebekben az tgyintézésbe bevont
szervezeti egység szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

19. cim

Az iratkezelés (Ugykezelés) rendje

31.8 (1) A Fellgyeléség iratkezelési rendszere informatikai tdmogatassal mikodo
kronologikus, elektronikus iratkezelési rendszer.

(2) Az iktatas és az egyéb iratkezelési feladatok végrehajtasa (az iratok nyomon kovetése,
visszakeresése, atadas, tovabbitds dokumentalasa, stb.) informatikailag tAmogatott eljarassal
torténik.

32.8 (1) Az igazgatd — az igazgatasi irodavezetd Utjdn — a Fellgyel6ség iratkezelési
tevékenysege felett feligyeletet gyakorol, e kdrben az igazgatési irodavezeté jogosult
valamennyi szervezeti egység iratkezelési tevékenysegenek ellenérzésére és koteles az
ellendrzés megéllapitasai alapjan a sziikséges intézkedések kezdeményezésére.

(2) Az iratkezelés (ligykezelés) részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat hatarozza meg.

20. cim
A szignalas
33.8 (1) A konkrét igyben intézkedni (eljarni) koteles és jogosult szervezeti egyseget és az
ugyintézés koordinalaséra koteles és jogosult vezetét es/vagy Ugyintézét — az e szabalyzatban
meghatarozott irdnyitasi és vezetési rend szerint — az arra jogosult koztisztvisel6 jeloli ki a

feladat- és hataskori szabalyok alapjan (szignalas).

(2) A szignélasi kotelezettséget az arra jogosult vezeté minden hivatali munkanapon —
személyesen vagy helyettese Utjan — teljesiteni koteles.

(3) Az ugy elintézésében a munkakari leirds szerint érintett és a szignalassal kijelolt vezeto és
ugyintézo6 kdzremikodni koteles.

(4) A szignalas részletes eljarasi és tgyviteli szabalyait kulon szabalyzat (igazgatoi utasitas)
hatarozza meg.

34.8 Szervezeti egységek kozotti hataskori vita esetén a kdzos felligyeletet gyakorld vezet6
dont.
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21.cim

Szervezeti egységek utasitasa és megkeresése

35. 8 E szabdlyzat vagy kilon szabalyzat (igazgatoi utasités) eltéré rendelkezése hianyaban
a szervezeti egységek koztisztviseldinek és munkavallaldinak kizarolag a felettes vezet6 adhat
utasitast; mas személy — a szolgalati Ut betartasaval — a felettes vezet6t keresheti meg utasitas
adasa vagy ugyintézeési (ugyviteli) cselekmények elvégzése érdekeben.

22.cim

A téjékoztatasi kotelezettség

36.8 (1) A vezeté koteles az iranyitdsa ald tartozd koztisztviseloket rendszeresen
tajekoztatni a feladataik ellatdsdhoz sziikséges dontésekrol, utasitasokrol és elvekrol.

(2) Amennyiben a vezet6 az (1) bekezdesben meghatarozott kotelezettsegének a beosztott
vezeté vagy Ugyintézo irasbeli kérelme ellenére sem tesz eleget, a beosztott vezeté és az
ugyintézo a felettes vezet6hdz fordulhat.

37.8 A koztisztvisel haladéktalanul koteles tajékoztatni kdzvetlen felettesét, amennyiben a

munkaja soran kornyezeti, tarsadalmi vagy gazdasagi hatdsaban jelentés vagy elvi jelentdségi
ugyben érkezik hozza megkeresés, illetve ilyen tigyben kell intézkedést tennie.

23.cim

A kozvélemény és a sajto tajékoztatasara vonatkozo szabalyok

38.8 (1) A sajtoszervek el6tt az igazgato vagy az altala megbizott koztisztviselé képviseli a
Felligyeléséget.

(2) A sajtoval vald kapcsolattartas rendjére vonatkozd szabalyokat kilon miniszteri utasitas
hatarozza meg.

24. cim

Rendkivuli eseményekkel kapcsolatos tajékoztatasi rend

39. 8 Arrendkivili kdrnyezeti eseményekkel kapcsolatos tajékoztatasi rendre a Minisztérium
altal meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.
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25. cim

A képviselet rendje

40.8 (1) Az orszagos és felettes szervek altal szervezett értekezleteken, targyalasokon a
Felligyel6séget az igazgato vagy az altala megbizott koztisztvisel képviseli.

(2) Bir6sagi — peres és nem peres — eljarasban a Felligyel6séget az igazgato, tovabba feladat-
és hataskore szerint a hatosagi engedélyezési irodavezet6, a hatosagi feligyeleti irodavezeté
vagy az igazgatasi irodavezet6 mint jogtanicsos képviseli. A kozigazgatdsi perben a
Fofelugyel6ség meghatalmazésa alapjan az dsszefogd (koordinacidért felelés) vezet6 vagy az
altala megbizott tgyintézé képviseli a Felligyeléséget.

(3) A Fellgyel6séget képviselo koztisztviselo az adott kérdésben a megbizas terjedelmének

megfeleléen nyilatkozatot tehet. Ha a kdztisztvisel6 az adott tigyben nem tajékozott vagy nem
ismert el6tte a Felligyeléseg allaspontja, koteles tartdzkodni az érdemi &llasfoglalastol.

26. cim

Tarshatosagokkal és més kulss szervekkel valo kapcsolattartés rendje

41.8 (1) A kozponti, regiondlis, teruleti, megyei, Kistérségi vagy helyi allamigazgatasi
szervek vagy onkormanyzatok eldtt az igazgatd képviseli a Felugyel6séget, ezt a jogat eseti
vagy allando jelleggel mas koztisztviselére atruhazhatja.

(2) A mas szervek altal létrehozott bizottsagokban torténé részvételt az igazgatd hatarozza
meg. Bizottsagi tagsaghoz az igazgato elézetes engedélye sziikséges.

(3) Kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és vizlgyi kérdésekben a tarsadalmi szervezetekkel
valé megfelel6 kapcsolat 4polédsa a Felugyel6ség minden munkatarsanak feladata.

(4) A Felugyel6seg nemzetkozi kapcsolatainak szabalyait kilon miniszteri utasitas hatarozza
meg.
27. cim

A kornyezetbiztonsagi tgyeleti szolgalat

42.8 (1) A kornyezetbiztonsagi tgyeleti szolgalat (a tovabbiakban: Ugyeleti szolgalat) célja
a Felugyel6ség hatosagi és igazgatasi feladatainak a torvényes munkaidén kivil torténo
szlikség szerinti folyamatos ellatasa, valamint a kornyezetkarosodas elharitasanak rendjérol
sz016 jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasanak biztositasa.

(2) Az Jgyeleti szolgalat vezetje az igazgatd A&ltal megbizott vezet6 megbizatasu
koztisztviselo.
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(3) Az ugyeleti szolgalatot az igazgato altal megbizott koztisztviselok latjak el.

(4) Az ugyeleti szolgalatra vonatkozo részletes szabalyokat kiilon szabalyzat hatarozza meg.

28. cim
A pénziigyi kotelezettségvéllalas, érvényesites, ellenjegyzés, utalvanyozas rendje

43.8 (1) A Kkotelezettségvallalas és az utalvanyozas a Felugyel6ség gazdalkodasaval
Osszefliggo alapvets vezetdi tevékenység.

(2) A Felligyeloség nevében, a Feliigyel6ség feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetesi
vagy maés teljesitési kotelezettséget vallalni és utalvAnyozni igazgatdi felhatalmazassal, az erre
vonatkozo kildn szabalyzat el6irasai szerint lehet.

(3) A Kotelezettsegvallalasi, érvényesitési, ellenjegyzési és utalvdnyozasi jogkorok
gyakorlasénak rendjét és részletes szabalyait killén szabélyzat hatarozza meg.

29. cim

A belsd ellendrzés

44.8 (1) A belsé ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado
tevékenyseg, amelynek célja, hogy a Felugyel6ség mint ellenérzott szervezet miikodését
fejlessze és eredményességet novelje. A belsé ellenérzés a Felligyeloség ceéljai elérése
érdekében rendszerszemléletic megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti a
kockazatkezelési, ellenérzési és iranyitasi eljarasok hatékonysagat.

(2) A Felugyel6ségen a belsé ellenérzés feladatait foallasban foglalkoztatott — kozvetlenil az
igazgatonak alarendelt — bels6 ellenér vagy megbizasi jogviszony keretében kiilsé szakert6
latja el.

(3) A belsé ellendrzést végzo személy tevékenységét — funkcionalis (feladatkori és szervezeti)
fuggetlenség mellett — az igazgatonak kozvetlenil alarendelve végzi. A belsé ellenérzést
végzo személy az ellenérzési tevékenységen Kivil mas tevékenység végrehajtasdba nem
vonhato be.

(4) A belso ellenérzést végzé személy feladata:

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzési
rendszerek  kiépitésének, muikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését,

b) vizsgélni és értékelni a pénzugyi irdnyitasi és ellenérzési rendszerek muikddesének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességeét,

c) vizsgalni a rendelkezésére all6 eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megovasat
és gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, ertékeléseket késziteni az igazgatd szdméara a Felugyeloség mikddése
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eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzési és a bels6 ellenérzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hianyossagok
megszUntetése, kikliszobdlése érdekében,

f)  nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

g) ellendrizni a szabalyzatok és igazgatoi utasitasok hatalyosulasat.

(5) Amennyiben a belsé ellendrzés feladatait nem féallasban foglalkoztatott személy latja el, a
belsé ellenérzési tevékenység kilsé eréforrasok bevonasaval torténé megszervezéséért az
igazgatési irodavezet6 a felelds.

(6) A belsé ellenérzés megéllapitasai, jelentései alapjan szlikség szerinti intézkedés
elrendelése az igazgat6 feladata.

(7) Az ellendrzési kotelezettséget, az ellenérzeést végzé személy feladatait és az ellendrzés
eljarasi szabalyait a Bels6 Ellenérzeési Kézikonyv tartalmazza.

30. cim

A Felligyeldség vezetéset tamogato értekezletek

45.8 (1) A Feligyeléség 6sszmunkatarsi értekezlete altalanos tajékoztatast szolgalo
tandcskozo jellegi megbeszélés, amelynek célja tajékoztatast adni a Felligyeléség munkajarol,
a szervezeti egységek értékelésérol, valamint a kdvetkez6 idészak feladatairdl, a fontosabb
valtozéasokral.

(2) Az 6sszmunkatarsi értekezletet évente egyszer, illetve sziikség szerint dssze kell hivni. Az
értekezletet az igazgato vezeti, megszervezésérol az igazgatasi irodavezet6 gondoskodik.

46.8 (1) A vezetoi értekezlet az igazgatd vagy az altala megbizott vezet6 altal a vezetok
részére rendszeresen 0Osszehivott feladategyeztetd, konzultativ, tajékoztatast szolgald
megbeszélés.

(2) A vezetoi értekezlet résztvevoi a vezetoi megbizasu és az igazgatd altal meghivott méas
koztisztviselok. A vezet6i értekezlet allandd meghivott résztvevoje a Felligyel6ségen mikodo
koztisztviseloi és munkavallaloi érdekképviseleti szerv képviselgje.

47.8 (1) A jogalkalmazasi munkaertekezlet a szakert6i s hatdsagi jogi tevékenységet ellato
koztisztviselok részére szervezett rendszeres konzultativ férum az () jogszabalyok
megismerése, a hatalyos jogszabalyok alkalmazésa soran felmerilt kérdések tisztadzasa, a
Felligyeloség egységes jogértelmezése, a joggyakorlat egységessegének biztositasa
érdekében.

(2) A jogalkalmazasi munkaértekezletet vezet6i inditvanyra vagy sziikség szerinti
gyakorisaggal az igazgat6 vagy az irodavezeték hivjak dssze.
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IV. fejezet

A kiadméanyozas rendje

31.cim

A kiadményozés &ltalanos szabalyai

48.8 (1) Az ugy érdemi elintézésének befejezése vagy az Ugy elintézéséhez sziikséges
eljarasi cselekmények foganatositasa érdekében, az arra jogosult kdztisztviselé rendelkezik az
elintézést (intézkedést) tartalmazd Ugyirat tervezetének kiadasardl (kiadmanyozas), illetéleg
az gy érdemi befejezését kdvetoen az Ugyirat (végleges) irattarba helyezésérol.

(2) A kiadményozasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni abban az esetben is, ha a
Felligyeloség egyik szervezeti egysége a masik szervezeti egység részére vagy a felettes
vezetohoz

a) érdemi allasfoglalast, szakvéleményt vagy intézkedést tartalmazo ugyiratot, vagy

b) Ugyet érdemi elintézés végett
hataskorébdol atiranyit.

(3) A kiadmanyozasi jog a dontési kotelezettség alaki megnyilvanulasa, amely magaban
foglalja

a) az ugy érdemében val6 dontést,

b) az intézkedés (kbzbenso intézkedés, javaslat, véleménynyilvanitas, stb.) kialakitdsdnak

c) az Ugyirat irattdrba vagy hataridés nyilvantartasba helyezésének jogat.

49. 8 (1) Sajat hataskdrben kiadmanyozasra jogosult koztisztviselok:
a) ligazgato,
b) irodavezeto,
c) kirendeltség-vezeto,
d) osztélyvezeto,
e) Ugyintézo.

(2) Helyettesitési jogkorben — utdlagos beszamolasi kotelezettséggel — kiadmanyozasra
jogosult koztisztviselok:

a) irodavezeto,

b) osztalyvezetd, ideértve a kirendeltségvezet6-helyettest is,

c) osztalyvezeto-helyettes.

(3) A helyettesitési jogkorben torténé kiadmanyozas joga méasra t nem ruhazhato.

(4) A helyettesitési jogkorben torténé kiadmanyozas esetén a helyettesitési jogkdrben
kiadmanyozd ,,h.” betiit koteles a helyettesitett vezeté nyomtatott neve mellett feltiintetni.
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50.8 (1) Hatdsagi, szakhatdésagi és szakigazgatasi Ugyekben a kiadmanyozas a
kiadméanytervezet irattari példanyanak a kiadmanyozésra jogosult &ltali alirasaval — az
expedidlasra keriilo peldanyok alairdsa nélkul —, és a Felugyel6ség bélyegzd-lenyomatéanak
elhelyezésével torténik.

(2) A kiadmanyozasra jogosult

a) alairdsa elott — hatdséagi, szakhatosdgi és szakigazgatdsi Ugyekben a kozbenso
intézkedesek kivételével — az igazgatd nevét és az ,,igazgatd megbizasabdl” szovegrészt és

b) nyomtatott neve mellett az ,,s. k.” jelzést,
kell feltiintetni.

(3) A (2) bekezdés a) pontjatol eltéréen az tgyintéz6é kiadmanyozasi jogkorébe tartozo
kiadmanytervezeteken a hat6sagi engedélyezési irodavezetd, illetve kirendeltseg-vezet6 nevét
és a ,hatésdgi irodavezet6 megbizasabol”, illetve ,kirendeltség-vezeté megbizasabdl”
szovegrészt kell feltlintetni.

(4) A kiadméany expedialasra kertlé példanyait a kiadmanyhitelesitésre jogosult kdztisztvisel6
— az lIratkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint — kiadmanyhitelesité bélyegzével és
kézjegyével latja el.

51.8 Az el6z6 §-ba nem tartozé ligyekben a kiadmanyozas a kiadméanytervezet valamennyi
példanyadnak a kiadmanyozésra jogosult altali alairdsdval eés a Felugyel6ség belyegzo-
lenyomatanak elhelyezésével torténik.

52.8 (1) Az ugyben kornyezetvédelmi, természetvédelmi vagy vizigyi szakkérdésben
Kialakult véleményeltérés esetén az igazgatd dontését kell kérni. A dontésig az Ugyirat nem
kiadmanyozhato.

(2) Az (1) bekezdés szerinti Ugyben az igazgatd szlikség szerint a vezet6i ertekezlet
allasfoglalasat keri.

32.cim
Az igazgato6 kiadmanyozasi joga

53.8 (1) Az igazgatd kiadméanyozza a feladat-, hatas- és jogkdrébe tartozd azon Ugyiratokat,
amelyek kiadmanyozasi jogat nem ruhazta at.

(2) Az igazgatdé kiadmanyozasi jogkorébe tartozik minden olyan Ugyirat kiadmanyozasa,
amely az igazgatd nevére sz0l6 megkeresésekkel kapcsolatos, illetdleg amely a Felligyel6ség
egészére vonatkozodan tartalmaz informéciot vagy kér intézkedést. Az igazgaté a szignalas
sorén ettol eltéréen is rendelkezhet.

(3) Az igazgat6 kizardlagos kiadmanyozasi jogkorébe tartoznak
a) a Felugyel6ség egészének mukodésével, vezetésével, ellenérzesével kapcsolatos
normativ és egyedi utasitasok (szabalyzatok, igazgatoi utasitasok, korlevelek, eseti dontések),
b) a Fellgyeloség terveinek, koltségvetésének, beruhazasi és felujitasi igényének
jovahagyasaval és mddositasaval kapcsolatos tgyiratok,
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c) aminiszter és az allamtitkar részére kildendé iratok,

d) az orszaggyiilési biztos és mas kdzjogi méltdsag részére kildendo iratok,

e) minden olyan gytipus, amelynek kiadmanyozasat magahoz vonja,

f) jogszabalyban, valamint e szabalyzatban és egyéb szabalyzatban meghatarozott
ugytipusok.

(4) Az igazgat6 kiadmanyozasi jogkorébe tartoznak

a) a Minisztérium szakallamtitkarai, foosztalyvezet6i részére kildendo iratok,

b) a Fofelligyeloség vezetdje, helyettesei, valamint més kozponti, regionalis, terileti és
helyi allamigazgatasi szerv vezet6i részére killdendé iratok,

C) minGsitett adatot tartalmazé és bizalmas iratok,

d) kalféldi kapcsolatok tgyiratai,

e) minden olyan gyirat, amelynek kiadmanyozasat eseti jelleggel magahoz vonja,

f) jogszabalyban, valamint e szabalyzatban és egyéb szabalyzatban meghatarozott
ugyiratok.

54.8 (1) Az igazgato tavollétében a hatdsagi engedélyezési irodavezeté kiadmanyozasi
jogkorébe tartozik minden az igazgatdé kiadmanyozasi jogkorébe rendelt irat az igazgat6
Kizarolagos kiadmanyozasi jogkdrébe rendelt és a gazdasagi targyu iratok kivételével.

(2) Az igazgat6 és a hatosdgi engedélyezési irodavezeté egyidejii tavollétében a hatosagi
fellgyeleti irodavezeté kiadmanyozasi jogkorébe tartozik minden az igazgatd kiadményozasi
jogkdrébe rendelt irat az igazgato6 kizardlagos kiadmanyozasi jogkdrébe rendelt és a gazdasagi
targyu iratok kivételével.

(3) Az igazgatd tavolléte esetén a gazdasagi irodavezeté kiadmanyozza az igazgatoi
kiadmanyozasi jogkdrbe tartozd gazdasagi targyu iratokat az igazgatd Kkizardlagos
kiadmanyozasi jogkdrébe rendelt iratok kivételével.

(4) Huzamosabb ideig tart6 tavollét esetén, az igazgat6 kizardlagos kiadmanyozasi jogkorébe

tartozo tgyiratok kiadmanyozasa az igazgat6 kilon rendelkezése szerint torténik.

33.cim

Az irodavezets kiadmanyozasi joga

55.8 (1) Az irodavezet6 sajat hatdskorben kiadmanyozza az altala irdnyitott iroda feladat-,
hatas- és jogkorébe tartozo tgyiratokat az 56-58. §-ban irt kivétellel.

(2) A hataskorébe és illetékességébe tartozd hatdsagi hatarozatokat és végzéseket, valamint
szakhatdsagi allasfoglalasokat — az igazgaté altal eseti vagy alland6 jelleggel maganak
fenntartott Uigycsoportok vagy lgyek, tovabba a kirendeltség-vezet6 kiadmanyozasi jogkdrébe
tartozé ugyiratok kivéetelével — a hatosagi engedélyezési irodavezet6 kiadmanyozza.

(3) A hataskorébe tartozd hatdsagi hatarozatokat és végzéseket — az igazgatd altal eseti vagy

allando jelleggel maganak fenntartott lgycsoportok vagy uUgyek Kivételével — a hatdsagi
felligyeleti irodavezet6 kiadmanyozza.

28



Alsd-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizigyi Felugyeldség
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

34.cim

A kirendeltség-vezets kiadmanyozasi joga

56.8 (1) A kirendeltség-vezet6 sajat hataskorben kiadmanyozza a Kirendeltség feladat-,
hatas- és jogkdrébe tartozd lgyiratokat az igazgato altal eseti vagy allandé jelleggel maganak
fenntartott Uigycsoportok vagy ugyek Kivételével.

(2) A hat6ségi hatarozatokat és végzéseket, a hatdsagi eljarasokban a kdzbenso intézkedéseket
(hidnypotlasi felhivas, tényallds tisztazas, idézés, értesités, stb.), valamint a szakhatdségi
allasfoglaldsokat a Fellgyel6ség illetekességi teriletének kulon igazgat6i utasitisban
meghatérozott része vonatkozasaban a kirendeltség-vezet6 kiadmanyozza.

35. cim
Az osztalyvezets kiadményozasi joga

57.8 A koordindcidért felelos (6sszefogd) osztalyvezeté sajat hataskdrben kiadmanyozza az
altala vezetett osztaly hataskorébe tartozd hatdsagi (szakhatosagi) Ugyekben tett kdzbenso
intézkedések (hianypotlasi felhivas, idézés, értesités, stb.) iratait, tovabba a feladatkdrébe
tartozO igazgatasi lgyekben tett intézkedések iratait és egyéb iratokat, azon Ugycsoportok
vagy ugyek kivételével, amelyek kiadmanyozasat a kozvetlen felettese vagy az igazgatd eseti
vagy allandé jelleggel maganak tartotta fenn.

36. cim
Az ligyintézé kiadményozasi joga
58.8 A koordinacioeért felelos (0sszefogd) ugyintézé sajat hatdskorben kiadméanyozza a

kdzigazgatasi hatosagi eljarasban a szakhatosag megkeresését.

37.cim

Felelgsség a kiadmanyozasert

59.8 (1) Az lgyirat kiadmanyozasra valo el6készitéseért, a torvényessegi, szakmai es
celszeriiségi szempontoknak megfelelé kidolgozasaért, valamint a hataridében torténo
eloterjesztésért az ligyintézé felelds.

(2) Az ugy megfelel6 elintézéseért — ideértve kilondsen azt, hogy az ugyirat tartalma a
vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak, hatalyos utasitdsoknak és belsé szabalyzatoknak
megfelel, tovabba, hogy az ugyet valamennyi korilmény alapos és koriltekint
mérlegelésével, a hataridok betartdsaval intézték, valamint az tigyirat formailag, stilisztikailag
megfelelé — az a vezet6 felelés, aki a kiadméanytervezetet fellilvizsgalja és azt kiadméanyozza.
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V. fejezet

A szervezeti egysegek feladata, hataskore és illetékessége

38.cim

A szervezeti egysegek altalanos feladata és hataskore

60. 8 (1) A Felligyel6ség szervezeti egysegei

a) e szabdlyzatban meghatarozottak szerint vesznek részt a Felugyel6ség hatosagi és
szakhat0sagi jogalkalmazdi tevékenységében és szakigazgatasi feladatainak végrehajtasaban,
valamint

b) e szabalyzatban és més kiillon szabalyzatban meghatarozottak szerint vesznek részt a
Felligyel6ség szervezetszerii mitkodéséhez szlikséges feladatok ellatasaban.

(2) A szervezeti egység

a) 0sszefogo, szakmai Osszefogd vagy Ugyintézésbe bevont szervezeti egységként részt
vesz a feladat- és hataskorebe tartozd hatdségi (szakhatdsagi) eljardsokban és az igazgatési
feladatok végrehajtasaban,

b) kuldn szabalyzat szerint részt vesz a kdrnyezetbiztonsagi tigyeleti szolgalatban,

c) feladat- és hataskorét érinté kozérdekii adatot szolgaltat az adatvédelmi felel6s
ellenjegyzésével; az ellenjegyzési kotelezettség nem terjed ki a kdrnyezeti adatokra,

d) lefolytatja az illetékkel és igazgatasi szolgaltatasi dijjal kapcsolatos eljarast a
hataskorébe tartozo lgyekben,

e) szakmailag egylttmikodik a Felligyeléség mas szervezeti egységeivel,

f) ellenérzi a kozigazgatdsi eljarasi hataridok betartasdt a szervezeti egység
vonatkozaséaban,

g) a feladatat- és hatdskorét érint6 beszamoldkat és jelentéseket készit az arra illetékes
vezet6 vagy szervezeti egység szamara,

h) felkészil az 0 jogszabalyok alkalmazéasara, egyezteti az ebb6l adodo feladatokat,

i) részt vesz a jogalkalmazasi tajékoztatasban és oktatasban,

J) gyakorolja az igazgat6 altal meghatarozott feladat- és hataskoroket,

k) ellat egyéb, az arra jogosult vezet6 altal meghatéarozott feladatokat.

(3) A Felligyeloség valamennyi hatosagi hataskort gyakorld szervezeti egységének vezetéje és
ugyintézoje — tekintet nélkil a szervezeti egységek e szabalyzatban meghatarozott hataskorére
és terlileti munkamegosztasara — koteles megtenni azt az intézkedést, amelynek hianyaban a
késedelem elharithatatlan karral vagy veszéllyel jarna, tovabba a tényallas tisztazéasat, a
Felligyeloség hatosagi felligyeleti és végrehajtasi hatdskoreinek gyakorlasat sulyosan
megnehezitené vagy ellehetetlenitené. Az ilyen intézkedésrél az azt foganatositdo személy a
szolgalati Ut betartasaval a hataskore szerint érintett szervezeti egységet haladéktalanul, de
legkesébb a kovetkezé hivatali munkanap kezdetén értesiteni koteles.
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39. cim

A szervezeti egysegek illetékessége

61.8 (1) A szervezeti egyseg a feladatat és hataskorét — e szabalyzat vagy kilon igazgatoi
utasitas eltér6 rendelkezése hianydban — a Felligyel6ség teljes illetékességi terlletén
gyakorolja.

(2) Az Engedélyezési Jogi Titkérsag, a Kornyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly és a
Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly a feladatat eés hataskorét — e
szabdlyzatban meghatarozott kivéetellel — a Feligyel6seg illetékessegi terliletének a
Kirendeltség illetékességéebe kulon igazgatoi utasitassal nem utalt részén gyakorolja.

(3) A Természet- és Tajvedelmi Osztaly feladatat és hataskorét a Felligyeléség illetékességi
teriletének a Kirendeltség illetékességébe kilon igazgatdi utasitdssal nem utalt részén
gyakorolja.

(4) A Kirendeltség a feladatat és hataskorét a Felugyel6ség illetékességi tertiletének kilon
igazgatdi utasitasban meghatarozott részén gyakorolja, ide nem értve

a) az Engedélyezési Jogi Titkarsag, a Kornyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly és a
Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly hataskorébe utalt e szabalyzatban
nevesitett eljarasokat,

b) a Komplex Engedélyezési Osztaly feladat- és hataskorébe utalt eljarasokat,

c) a Hatosagi Fellgyeleti Iroda feladat- és hataskdrébe utalt eljarasokat e szabalyzatban
meghatarozott kivétellel.

lgazgatasi Iroda

40. cim
Igazgato6i Titkarsag

62. 8 Az lgazgatoi Titkarsag (roviditése: 1GT) feladat-, hatés- és jogkdre
a) az igazgato tevékenysegevel osszefuggé Ugyviteli és operativ feladatok ellatésa, e
kérben kilondsen az igazgatd kapcsolattartasanak szervezése és lebonyolitdsa a felettes
szervek, civil szervezetek, a sajtd, valamint érdekképviseleti szervek vonatkozasaban,
b) az iratkezelési tevékenység koordindlasa es felligyelete a Fellgyeléseg valamennyi
szervezeti egységénél, kuldéndsen:
ba) a folyamatos felligyeléségi igymenet biztositasa,
bb) a hivatali bélyegzékkel kapcsolatos feladatok ellatésa,
c) az altalanos bels6 igazgatasi és szabalyozasi feladatok, és az ehhez kapcsolodo dontes-
elokészités, a bels6 igazgatasi feladatok végrehajtasa torvényessegenek biztositésa,
d) ajogtanacsosi feladatok ellatasa:
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da) jogi képviselet a Felligyel6ség polgari jogi jogviszonyaiban, polgari peres és
nemperes eljarasokban,
db)a Feliugyel6ség &ltal kotendé egylttmikodési megéllapodasok és polgéri jogi
szerz6dések elokészitése és ellenjegyzése,
dc) a Felugyel6ség polgéri jogi koveteléseinek jogi Uton torténé érvényesitése,
e) az adat- és titokvédelmi feladatok koordindcidja és felligyelete a Felugyeléség
valamennyi szervezeti egységénél,
f) a munkalgyi-munkajogi és humanpolitikai feladatok, kilénosen:
fa) igazgatdi jogkorbe tartozo személyzeti intézkedések el6készitése,
fb) a koztisztviselok és munkavallalok illetményével és egyéb jaranddsagaival
Osszefiiggd, kilon jogszabalyban meghatarozott kozpontositott illetményszamfejtéssel
kapcsolatos feladatok ellatésa,
fc) a létszam- és bérnyilvantartdas vezetése, a kdzszolgalati alapnyilvantartassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, a munkatigyi adatszolgaltatasok teljesitése,
fd) a miniszteri Kitlintetésekre és egyéb elismerésekre vonatkozd javaslatok
elokészitése,
fe) a koztisztviselok kotelezé és nem kotelez képzesének, tovabba a Felligyeloségnél
szakmai gyakorlatot toltok gyakorlatanak koordinacidja es szervezése,
ff) (dilési igyek,
g) a foglalkozas-egészségiigyi szolgalat miikddésenek koordinacidja,
h) a tiz- és munkavédelmi tevékenység Kkilsé er6forrdsok bevonasaval torténd
megszervezése,
i) aFelugyel6ség arculatdnak és kommunikéaciojanak koordinacioja:
ia) a Fellgyeléség internetes és intranetes honlapjanak szerkesztése,
ib) a sajtoreferensi feladatok ellatasa,
ic) a Felugyel6ség kulsé es belsé rendezvényeinek (Unnepségek, fogadasok,
protokollesemények) szervezése és lebonyolitasa,
J) az igazgatd altal meghatarozott — kilondsen kozigazgatas-fejlesztési — projektek
koordinalasa.

41. cim

Kdzponti Iktatd

63.8 (1) A Kozponti Iktato (roviditése: KPI)

a) az iratkezelésre vonatkozo eldirasok szerint ellatja az iratok szakszer
nyilvantartasaval, rendszerezésével, megorzésével, hasznalatra bocsatasaval es selejtezésével,
valamint levéltarba adasaval kapcsolatos lgyviteli-iratkezelési feladatokat,

b) ellatja

ba) a Hatosagi Nyilvantarté Rendszerrel (HNYR) kapcsolatos adatkezelési feladatokat,
bb) a vizikdnyvi nyilvantartas vezetését.

(2) A Kozponti Iktato

a) az (1) bekezdés ba) pontjaban meghatarozott feladatat a kirendeltség-vezet6
kiadmanyozasi jogkdrébe nem tartozo tgyiratok tekintetében,

b) az (1) bekezdés bb) pontjaban meghatarozott feladatat kiilon igazgat6i utasitas
rendelkezései szerint
latja el.
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42. cim

Kdrnyezetgazdalkodasi Szakigazgatasi Csoport

64.8 A Kornyezetgazdalkodasi Szakigazgatasi Csoport (roviditése: KSzCs) igazgatési
feladatkorébe tartozik a Feligyel6ség véleményezési és — a 3. § (4) bekezdésben irt kivétellel
— szakigazgatasi jogkoreihez kapcsolddd koordinacios feladatok ellatasa, kilondsen:

a) a telepulési 6nkormanyzatok kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizigyi targyu
rendelet- és hatdrozattervezeteinek, a kornyezet allapotat érint6 tervei tervezetének és a
kérnyezetvédelmi programoknak,

b) a kiemelt térségekre vonatkozo, a regiondlis, a megyei és a kistérségi teruletfejlesztési
koncepcioknak és programoknak, a kiemelt térségi és a megyei terilletrendezési terveknek, a
helyi épitési szabalyzatoknak, valamint a teleplilésrendezési terveknek
a véleményezése.

43. cim

Zo6ld-Pont Iroda (Ugyfélszolgalat)

65.8 (1) A Zold-Pont Iroda (Ugyfélszolgalat, réviditése: ZP1)
végrehajtasaban,
b) el6segiti az ugyfélkdzpontu hatdséagi tevékenyseg kialakitasat és mikodtetését.

(2) A Zold-Pont Iroda ellatja a Felugyel6ségen a telefonos Ugyfelszolgalattal és a személyes
ugyfélfogadassal kapcsolatos feladatokat, e kdrben

a) atveszi és érkezteti az ugyfelek beadvanyait, hivatalos iratait,

b) szakmai tajékoztatast nyljt az lgyfelek szamara,

c) kozremikodik az ugyfelek jogairol és kotelessegeirdl valo tajékoztatasban.

44. cim

Informatikai Csoport

66.8 Az Informatikai Csoport (roviditése: INFO) a szakéagi és ugyviteli informatikai
rendszerek (zemeltetése, a kozérdekii adatok szolgéltatdsa, valamint a kornyezetrél
rendelkezésre allo informaciok biztonsagos tarolasa érdekében az Informatikai Szabalyzat
rendelkezései szerint kiilondsen az alabbi feladatokat latja el:

a) az adatvédelmi- és adatbiztonsagi kovetelményeknek megfelel6 mdédon lzemelteti a
Felligyeloség informatikai infrastruktdrajat, lokalis halézatait, internetes és intranetes
honlapjat,

b) ellatja a telekommunikéciés infrastruktira Uzemeltetésének Feligyeléségre harulo
feladatait,

c) hatékony rendszerbiztonsagi (adatbiztonsagi, haldzatbiztonsagi) stratégiakat alakit Ki és
milkodtet,

d) koordindlja az informatikai tervezést és fejlesztési igényeket,
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e) a Gazdasagi Iroda bevonasaval intézi az informatikai beszerzéseket és beruhdzasokat,
f) a koztisztviselok munkafeladatainak ellatasahoz hatékony informatikai tamogatést
nyuijt.

Hatdsagi Engedélyezési Iroda

45. cim
Engedélyezési Jogi Titkarsag

67.8 (1) Az Engedélyezési Jogi Titkarsag (roviditése: EJT) feladat- és hataskdrébe tartozik

a) az egyseges engedélyezési és szakhatosagi jogalkalmazési gyakorlat kialakitésa,

b) a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és vizlgyi engedélyezési eljarasok lefolytatésa,
és azok torvényességének biztositasa,

c) més eljard hatosag eldtt indult eljardsban a Fellgyel6ség mint szakhatdsdg eljarésa
torvényességének biztositasa.

(2) Az Engedélyezési Jogi Titkarsag
a) Osszefogd szervezeti egység a Felligyeléség mint eljaré hatdsdg hataskorébe tartozd
engedélyezési eljarasokban,
b) a Fellgyeloség teljes illetékességi terlilete vonatkozasaban 6sszefogo szervezeti egység
ba) a Komplex Engedélyezési Osztaly hataskorét érinté hatosagi eljardsokban,
bb) a Kdrnyezetvedelmi Engedélyezési Osztaly 68. § (5) bekezdésben és a Vizimunka-
és Vizilétesitmény-engedelyezeési Osztaly 70. § (4) bekezdésben meghatarozott hat6sagi
eljarasaiban,
c) megadja hatosagi gyekkel 0sszefliggo tajékoztatast mas hatdsagoknak,
d) a Kornyezetgazdalkodasi Szakigazgatasi Csoport feladatkdrét nem érintve koordinalja
és dsszeallitja a jogszabalytervezetek véleményezését és modositasi javaslatait,
e) koordinalja a felettes szervek szamara a hatosagi statisztika elkészitését,
f) koordinalja a kozigazgatasi eljardsi hataridok ellenérzését és az ezzel kapcsolatos
jelentések dsszeallitasat,
g) hataskorében kapcsolatot tart a birdsaggal, Ugyészséggel €és mas hatdsaggal.

(3) A Hatosagi Engedelyezési Irodat érinté hataskori vagy illetékességi 6sszelitkdzés esetén

az eljaré kozigazgatasi szerv kijelolésére iranyuld eljarashan az 6sszefogd szervezeti egység
az Engedélyezési Jogi Titkarsag.

46. cim
Komplex Engedélyezési Osztaly
68.8 (1) A Komplex Engedélyezési Osztaly (roviditése: KEX) feladat- és hataskorébe
tartozik

a) az egyseges kornyezethasznalati engedélyezési eljarassal,
b) a kdrnyezetvédelmi engedélyezési eljarassal,
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c) az dnkéntes teljesitményértékeléssel,
d) ateljes kori felllvizsgalati eljaréssal,
e) az elézetes vizsgalati eljarassal
kapcsolatos szakértéi és e szabalyzatban meghatarozott esetben hatosagi feladatok ellatasa.

(2) A Komplex Engedélyezési Osztaly ellatja az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
eljarassal érintett telephelyekre vonatkozo

a) vizjogi engedélyezési eljarassal, tovabba

b) valamennyi szakhatdsagi eljarassal
kapcsolatos szakertéi, illetve szakhat6sagi feladatokat.

(3) A Komplex Engedélyezési Osztaly

a) szakmai 0Osszefogd szervezeti egység a nemzetgazdasagi szempontbol jogszabaly
erejenél fogva kiemelt jelentéségii beruhazdsok hatdsdgi engedélyezési és szakhatdsagi
eljarasaiban,

b) ellatja az IPPC Létesitmény Nyilvantart6 Rendszerrel (IPPC-LNYR) kapcsolatos
adatkezelési feladatokat.

47. cim

Kdrnyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly

69.8 (1) A Kornyezetvédelmi Engedélyezési Osztdly (roviditése: KVO) feladat- és
hataskorébe tartozik a Felugyel6ség hulladékgazdalkodasi, levegovédelmi, zaj-, rezgés- és
sugarvédelmi szakértéi, e szabalyzatban meghatarozott esetben hatdséagi, tovabba
szakhatdsagi és igazgatasi feladatainak ellatdsa a Komplex Engedélyezési Osztaly feladat- és
hataskorébe utalt Ugyek kivételével.

(2) A Kdornyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly dsszefogd szervezeti egység — a Komplex
Engedélyezési Osztdly hataskorébe tartozd kornyezethasznélatokat érint6 szakhatdsagi
eljarasok kivételével —

a) az allatotthon engedélyezési,

b) az atomenergiaval kapcsolatos,

c) az elektronikus hirkézlési nyomvonalas, nyomvonal jellegii épitmenyekkel és egyéb
mitargyakkal kapcsolatos,

d) az élelmiszerlanc-felligyeleti,

e) az épitésilgyi,

f) ahétermeld letesitmények létesitési és vezetékjog engedélyezési,

g) asajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésugyi,

h) a telepengedélyezési,

i) az lzlet mikddésének engedélyezése iranti
szakhatdsagi eljarasokban.

(4) A Kornyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly 0sszefogd szervezeti egység az alabbi
eljarasokban:

a) egyedi hulladékgazdalkodasi tervek, illetve azok felllvizsgalatanak jovahagyasa,

b) az orszag teruletének a légszennyezettség mertéke alapjan zénakba (agglomeracidkba)
torténd besorolasa,

c) fustkddriadd (szmogriadd) terv kidolgozasa,
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d) pontforrds miikodési engedély fellilvizsgalatanak jovahagyasa.

(5) A Kdrnyezetvédelmi Engedélyezési Osztaly szakmai Osszefogd szervezeti egység — a
Komplex Engedélyezési Osztaly hatdskorének érintése nélkil — a Feligyel6ség teljes
illetékességi tertilete vonatkozésaban a hulladéklerakdkkal kapcsolatos eljarasokban.

48. cim

Természet- és Tajvédelmi Osztaly

70.8 (1) A Természet- és Tajvédelmi Osztaly (roviditése: TVO) feladat- és hataskorebe
tartozik a Felligyeloség természet-, taj- és Aallatvédelmi szakért6i, e szabalyzatban
meghatarozott esetben hatdsagi, tovabba szakhat6sagi és igazgatasi feladatainak ellatasa.

(2) A Természet- és Tajvedelmi Osztdly Osszefogd szervezeti egység — a Komplex
Engedelyezési Osztdly hataskorébe tartozd kornyezethasznélatokat érint6 szakhatdsagi
eljarasok kivételével —

a) az allatvédelmi,

b) a cirkuszi menazséria mikodtetési,

c) az erdészeti,

d) aféldhivatali,

e) a halaszati,

f)  akulturalis 6rokségvédelmi,

g) alégi kdzlekedési,

h) andvényvédelmi,

i) a pirotechnikai tevékenység engedélyezésére iranyuld,

j) atelekalakitasi,

k) a terlletrendezési,

1) az utak épitési engedélyezésére iranyulo,

m) a vadaszati,

n) avasuti kozlekedési,

0) avonalas létesitményekkel kapcsolatos villamosenergia-ipari épitéstigyi
szakhatdsagi eljarasokban.

(3) A Természetvédelmi Osztaly kezeli a CITES nyilvantartast.

49. cim
Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly

71.8 (1) A Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly (roviditése: VVO)
feladat- és hataskorébe tartozik a Feliigyel6ség felszini- és felszin alatti vizvédelemmel,
tovabbad talajvédelemmel kapcsolatos, valamint vizlgyi szakértéi, e szabalyzatban
meghatarozott esetben hatdsagi, tovabba szakhatdsagi és igazgatasi feladatainak ellatasa a
Komplex Engedélyezési Osztaly feladat- és hataskorébe utalt gyek kivételével.
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(2) A Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly 6sszefogd szervezeti egység — a
Komplex Engedélyezési Osztdly hatdskorébe tartozd kornyezethasznalatokat érint6
szakhatOsagi eljarasok kivételével —

a) abanyaszati,

b) az égheté folyadékok és olvadékok tarolotartalyainak létesitési, hasznalatbavételi és
javitasi,

c) ahajozési,

d) akozegészsegugyi,

e) atalajvédelmi
szakhatdsagi eljarasokban.

(3) A Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly 6sszefogd szervezeti egység az
Uzemi és tertleti karelharitasi tervek elbiralasara iranyuld eljarasban.

(4) A Vizimunka- és Vizilétesitmény-engedélyezési Osztaly szakmai 0sszefogd szervezeti
egység — a Komplex Engedélyezési Osztaly hataskorének érintése nélkil — a Felligyeléseg
teljes illetékességi terlilete vonatkozasaban a hulladéklerakok monitoring kutjainak vizjogi
engedélyezési eljarasaiban.

50. cim

Kirendeltség

72.8 (1) A Kirendeltség

a) 0Osszefogd szervezeti egység — e szabalyzatban meghatarozott kivétellel — a hatsagi
engedélyezési és szakhat0sagi eljarasokban, valamint igazgatasi feladatok végrehajtasaban,

b) adatot, tényt, jogosultsagot igazol,

c) hozzéférhet6vé teszi a kornyezet allapotardl szerzett adatokat, és megfelel6
tajékoztatast ad azokrdl,

d) segiti az dnkormanyzatokat kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és vizigyi hat6sagi
feladataik ellatasaban.

(2) A Kirendeltség
a) felszin alatti vizvédelmi és talajvédelmi,
b) felszini vizvédelmi,
c) hulladékgazdalkodasi,
d) levegévedelmi,
e) természet-, t4j- és allatvédelmi,
f) vizugyi,
g) zaj-, rezgés- és sugarvédelmi
szakértoi, hatosagi, szakhatosagi és igazgatési feladatokat lat el.

(3) A Kirendeltség az Orszagos Kornyezetvédelmi Informéaciés Rendszer miikddéséhez
szlikséges terlleti feladatok ellatdsa és a Felugyeloség adatszolgéltatasi kotelezettségeinek
teljesitése érdekében ellatja az alabbi rendszerekkel (adatokkal) kapcsolatos adatkezelési
feladatokat:

a) CITES nyilvantartas,

b) egyedi kornyezetvédelmi azonosité adatok (KUJ, KTJ) hivatalodl vagy kérelemre
torténo létrehozasa,
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c) Felszin alatti viz és foldtani kozeg kérnyezetvédelmi nyilvantartasi rendszer (FAVI),

d) Felszini viz minéségvédelemmel kapcsolatos alap- és éves adatszolgaltatas
(VAL/VEL),

e) gépjarmiibontdkra vonatkozd éves adatszolgaltatas,

f) Hatdséagi Nyilvantarté Rendszer (HNYR),

g) Hulladékgazdalkodasi Informéaciés Rendszer (HIR),

h) Kaornyezetvédelmi Alapnyilvantarté Rendszer (KAR),

i) Levego-tisztasag védelmi Informacios Rendszer (LAIR),

j) PCB nyilvantartas,

k) talajvédelmi hatosagtol beérkezé adatok,

I) Telepulési Szennyviz Informéacids Rendszer (TESZIR),

m) vizikényvi nyilvantartas.

(4) A Kirendeltség

a) a (3) bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatat a kirendeltség-vezetd
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo tgyiratok tekintetében,

b) a (3) bekezdés m) pontjaban meghatarozott feladatat kilon igazgatoi utasitas
rendelkezései szerint
latja el.

(5) A Kirendeltség eljarasara megfeleléen iranyaddak e szabalyzatnak a koordinacioeért felel6s
(06sszefogd) és az Ugyintézésbe bevont szervezeti egységre és (gyintézére vonatkozo
rendelkezései.

(6) A Kirendeltség az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezései szerint ellatja az iratok szakszeri
nyilvantartasaval, rendszerezésével, megérzésével, hasznalatra bocsatasaval kapcsolatos
ugyviteli-iratkezelési feladatokat.

(7) A Kirendeltség az Informatikai Szabalyzat rendelkezései szerint
a) Uzemelteti lokalis halozatat,
b) a koztisztviselok munkafeladatainak ellatasahoz informatikai tAmogatéast nyujt.

(8) A Kirendeltségen 6nallé szervezeti egységet nem képezé Z6ld-Pont Iroda mikodik, amely
a) ugyfélfogadassal kapcsolatos feladatokat lat el, e kdrben
aa) atveszi és érkezteti az ugyfelek beadvanyait, hivatalos iratait,
ab) szakmai tajékoztatast nyujt az tgyfelek szdmara,
ac) kdozremikodik az ugyfelek jogairol és kotelessegeirsl valo tajékoztatasban,

=sez

c) eléseqiti az tgyfélkdzpontu hatosagi tevekenység kialakitasat és mikodtetését.
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Hatosagi Felligyeleti Iroda

51. cim
Felligyeleti Jogi Titkarsag

73.8 A Fellgyeleti Jogi Titkarsag (roviditése: FJT) feladat- és hataskore

a) az egyseges kikényszeritési és ellenérzési jogalkalmazasi gyakorlat kialakitasa,

b) a Hatosagi Felugyeleti Iroda kdzremikddésével meghozott hatarozatok elleni kérelem
alapjan indult jogorvoslati eljarasokhoz és hivatalboli dontés-felulvizsgalati eljardsokhoz
kapcsolodo hataskorok gyakorlasa.

52.cim

Ellendrzesi és Fellgyeleti Osztaly

74.8 (1) Az Ellenérzési és Felugyeleti Osztdly (roviditése: EFO) gyakorolja — a
Felligyel6ség hataskorének keretei kdzott — a jogszabalyban foglalt rendelkezések betartasara,
valamint a vegrehajthaté dontésben foglaltak teljesitésére vonatkozoan a Feligyeloség
valamennyi hat6sagi ellenérzési és felligyeleti hataskoret.

(2) Az Ellenorzési es Fellgyeleti Osztaly feladata- és hataskore
a) az éves ellendrzési tervvel kapcsolatban:
aa)a Hatdsagi Engedélyezési Iroda javaslattételi kotelezettsége, valamint sajat
javaslatai alapjan, és — a laboratoriumi mintavételt és vizsgalatot igenylé esetekben — a
Mérokodzponttal torténé egyeztetést kovetéen a Feligyeloség éves ellenérzesi tervének
elkészitése és jovahagyas céljabdl a hatdsagi felligyeleti irodavezeté Utjan az igazgato elé
terjesztése,
ab) a terv szerinti ellen6rzések lefolytatasaval az ellenérzési terv végrehajtésa,
b) a hatarozatban (szakhat6sagi allasfoglalésban) eldirtak ellenérzésével kapcsolatban:
ba) a hatosagi kotelezések teljesitésének ellenérzese,
bb)az engedélyben (szakhatdsagi allasfoglalasban) foglalt feltételek, el6irasok
teljesitésének ellenérzése,
c) az egyseges kornyezethasznalati engedélyezés hatalya ala tartozo Ilétesitmények
ellendrzésével kapcsolatban:
ca) az egységes kornyezethasznalati engedellyel rendelkez6 kdrnyezethasznalok érintett
telephelyeire vonatkozo éves felligyeleti ellenérzés lefolytatésa,
ch) a Gazdasagi Iroda feladatkdrének érintése nélkiil a felligyeleti dijak befizetésének
figyelemmel kisérése és a felugyeleti dijhoz kapcsolddé nyilvantartasi feladatok ellatasa,
d) egyéb ellenérzések és célprogramok tekinteteében:
da) a kozérdekii bejelentések és panaszok kivizsgalasa,
db)az engedély nélkill vagy szakhat6sagi hozzajarulds hianyaban megvalositott
létesitmények és gyakorolt tevékenységek és kornyezethasznalatok felkutatasa és feltarasa,
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dc)az igazgatd, a fellgyeleti szerv, vagy kulon jogszabaly altal meghatarozott
ellendrzési célprogramok lefolytatésa,

e) hatOsagi eljarasok és intézkedések kezdemenyezésevel dsszefliggésben: a hataskoérében
észlelt okok alapjan javaslat tétele a Feliigyeleti VVégrehajtasi Osztaly részére kotelezési és
birsagolasi eljaras lefolytatasara, illetve egyéb hatosagi intézkedeés kezdeményezésére,

f) akornyezeti karelharitas soran a Felligyelésegre haruld feladatok ellatasa.

(3) Az Ellenérzési és Felugyeleti Osztaly az Orszdgos Kornyezetvédelmi Informécios
Rendszer miikodéséhez szlkséges teriileti feladatok ellatasa és a Felugyel6ség
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése érdekében ellatja a szakmai rendszerekkel
kapcsolatos adatkezelési feladatokat, igy kilondsen az alabbi rendszereket és adatokat kezeli:

a) Europai Szennyez6anyag-kibocsatasi és -szallitasi Nyilvantartas (E-PRTR),

b) Felszin alatti viz és foldtani kozeg kornyezetvédelmi nyilvantartasi rendszer (FAVI),

c) Felszini viz minGségvédelemmel kapcsolatos alap- és éves adatszolgaltatés
(VAL/VEL),

d) gépjarmibontdkra vonatkozo éves adatszolgéltatas,

e) Hulladékgazdalkodasi Informéacids Rendszer (HIR),

f) Kornyezetvédelmi Alapnyilvantartd Rendszer (KAR),

g) Levego-tisztasag védelmi Informéacios Rendszer (LAIR),

h) PCB nyilvantartas,

i) talajvédelmi hatosagtol beérkezé adatok,

J) Telepiilési Szennyviz Informacioés Rendszer (TESZIR).

(4) Az Ellenorzési es Fellgyeleti Osztaly 6sszefogo szervezeti egység

a) az egyedi kornyezetvédelmi azonosité adatok (KUJ és KTJ) kérelemre vagy hivatalbdl
torténo létrehozasara iranyulo eljarasban,

b) a kdrnyezeti adatok szolgaltatasaban.

(5) Az Ellenorzési es Fellgyeleti Osztaly a (3) bekezdés b)-j) pontjaban és (4) bekezdésben
meghatarozott feladatat és hataskorét — a hulladéklerakdkkal kapcsolatos feladatok és
hataskorok kivetelével — a Fellgyeléség illetékességi teriiletének a Kirendeltség
illetékességébe nem utalt részén gyakorolja.

53.cim

Felligyeleti Végrehajtasi Osztaly

75.8 (1) A Felugyeleti Vegrehajtadsi Osztaly (roviditése: FVO) feladat- és hataskdrébe
tartozik — a Felligyeléség hataskdrének keretei kozott — a jogszabalyban foglalt rendelkezések
betartasara, valamint a végrehajthaté dontésben foglaltak teljesitésére vonatkozéan a
Felligyeloség valamennyi hatosagi kikényszeritési hataskorének gyakorlasa, e korben a
kotelezési és birsagolasi eljarasok, valamint végrehajtasi eljarasok lefolytatasa, ennek soran a
torvényesseg érvenyesilésének biztositasa.

(2) A Felugyeleti VVégrehajtasi Osztaly (roviditése: FVO) feladat- és hataskore

a) koOzigazgatasi hatdsagi eljaras meginditasa és lefolytatasa az Ellenérzési és Felugyeleti
Osztaly, valamint mas szervezeti egység indokolt kezdeményezése alapjan, illetve az
elutasitott kezdeményezésrol a kezdeményezé tajékoztatasa,
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b) a kornyezeti kdrok rendezésével 0sszefliggé kotelezettséggel, a kornyezetvédelmi,
természetvédelmi és vizligyi jogszabalyokban foglalt kbvetelményeknek, eléirdsoknak vald
megfelelés érdekeben torténd kotelezéssel, valamint a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és
vizvedelmi birsagolassal kapcsolatos feladatok ellatésa,

c) a kornyezetvédelmi, a vizigyi, a természet- és tajvédelmi feligyelet keretében feltart
jogserto, illetve a kdrosodas veszélyével fenyegeté allapot megsziintetésére a jogszabalyokban
meghatérozott intézkedesek el6készitése, meghatarozasa, ideértve az engedély visszavonasat
is,

d) a vegrehajthatd dontésben el6irt kotelezettsegek érvényesitése, illetve behajtasa
végrehajtasi eljaras vagy polgari nem peres eljaras keretében,

e) pénzfizetési  kotelezettség  teljesitésére  vonatkozdan  fizetési  kedvezmény
engedélyezésére iranyuld eljarasok lefolytatasa,

f) természetvédelmi kartalanitassal kapcsolatos eljarasok lefolytatasa,

g) bintet6-, valamint szabalysértési eljaras kezdeményezésével kapcsolatos tgyintézési
feladatok,

h) kozerdeki bejelentok tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok,

i) kornyezetszennyezés foldhivatali bejegyzésével kapcsolatos feladatok,

h) hataskdrében kapcsolat tartasa bir6saggal, ligyészséggel és mas hatdsaggal.

(3) A Hatosagi Fellgyeleti Irodat érinté hataskori vagy illetékességi 0sszeutkozes esetén az
eljard kozigazgatasi szerv kijelolésére iranyuld eljarasban az dsszefogd szervezeti egység a
Felligyeleti Végrehajtasi Osztaly.

Gazdasagi Iroda

76.8 (1) A Gazdasagi Iroda (roviditése: Gl) feladat- és hataskorébe tartozik e szabalyzatban
meghatarozottak szerint

a) a gazdalkodasi és lizemeltetési feladatok ellatasa (koltsegvetesi tervezés, eloirdnyzat-
felhasznalds, sajat hataskorii eldirdnyzat-modositas, Uzemeltetés, fenntartds, mikddtetés,
beruhédzas, vagyon hasznalata és hasznositasa, készpénzkezelés, kdnyvvezetés, beszamolasi
kotelezettseg és gazdasagi jellegti adatkezelés és adatszolgaltatas),

b) a hat6séagi engedélyezési és hatdsagi felugyeleti tevékenységhez kapcsoldédd pénzigyi
és szamviteli feladatok ellatésa,

c) a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetoi ellenérzés (FEUVE) rendszerének
létrenozasaval, muikddtetesevel és fejlesztésével kapcsolatos gazdasagi jellegi feladatok
ellatésa.

(2) A Gazdasdgi Iroda munkajat gazdalkodasi szempontbol meghatarozo alapvet6
jogszabalyok:

a) az allamhaztartasrol szolé torvény,

b) a Magyar Koztarsasdg mindenkori koltsegvetéseérol szolo torvény,

c) akozbeszerzésrol szolo torveny,

d) aszamvitelrdl sz616 torvény,

e) akoztisztviselok jogallasardl sz616 torvény,

f) az &llamhaztartds mikodési rendjérol szolo jogszabaly,

g) az éallamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 jogszabaly,

h) a vizgazdalkodasrol szolé torvény és a vizkészletjarulékkal kapcsolatos jogszabalyok,
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i) adokra, jarulékokra vonatkozo hatalyos jogszabalyok.

(3) A pénzigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd koztisztviselok munkakdrét munkakori
leirasaik, feladatkorét a Felugyel6ség gazdasdgi targyu szabalyzatai részleteiben
szabalyozzak.

54. cim

Pénzugyi Csoport

77.8 A Pénzugyi Csoport (roviditése: PCs)

a) ellatja a pénzkezeléssel (pénztar, bankszamlak) kapcsolatos feladatokat, tartja a
kapcsolatot a szamlavezeté pénzintézetekkel,

b) vezeti a szigoru szdmadasu pénziugyi nyomtatvanyokat,

c) gondoskodik a szallitok koveteléseinek hataridében torténd kiegyenlitésersl, a
szamviteli nyilvantartashoz kapcsoldédé pénziigyi analitikak elkészitésérol,

d) Vvégzi a kimend szamlak kibocsatasat az érintett szervezeti egységek bevonéasaval,

e) vezetia beérkez6 és kimené szamlék analitikus és szintetikus nyilvantartasat,

f) vezeti az altalanos forgalmi ad6 nyilvantartasokat, elkésziti a bevallasokat, egyezteti a
foly6szamlakat, elvégzi az dnreviziot,

g) elldtja a Felugyel6ség részére jovahagyott beruhazésok és felujitasok pénzugyi
lebonyolitasat,

h) elkésziti a Felligyeloség beszerzési tervét, annak teljesitésérol adatot szolgaltat,

i) vezeti a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat,

J) megszervezi és ellatja a Felugyeloség eloiranyzat-felhasznalassal kapcsolatos
feladatait,

k) gondoskodik az épuletek, jarmivek Uzemeltetésével kapcsolatos gazdasagi jellegi
feladatok ellatasarol,

I) végzi a készletekkel, illetve a befektetett eszkdzgazdalkodassal dsszefiggé penzigyi
feladatokat,

m) vizsgélja a végrehajthatd dontésben eloirt pénzfizetési kotelezettség teljesitését,

n) vezeti a jogerésen kiszabott birsagok analitikai nyilvantartasat, intézkedik azok
azonnali beszedési megbizéassal térténd beszedese irant,

0) a Vvégrehajthaté dontésben el6irt peénzfizetési  kotelezettseg beszedésenek
eredménytelensége esetén megkeresi a Hatosagi Felugyeleti Irodat egyéb torvényes Uton
torténo érvényesités céljabol,

p) egyezteti a birsagbefizetéseket a Hatosagi Felugyeleti Irodaval,

q) elkésziti a birsagbevallasokat, elszamol a Minisztérium felé,

r) kezelia KOVICE szamlat,

s) adatot szolgaltat az Igazgatéasi Iroda, illetve a kdzpontositott illetmenyszamfejté hely
részére a Fellgyeléség allomanyaba tartoz0 koztisztviselok és  munkavéallalok
tarsadalombiztositasi Ugyeivel kapcsolatban, valamint az illetményszamfejtésen kiviil tortént
személyi Kifizetésekrol,

t) az addk — ide nem értve a személyi jovedelemadot — vonatkozéasaban elkésziti a
bevallasokat és gondoskodik azok hataridében térténé megfizetésérol,

u) az lgazgatasi Irodaval egyuttmtkédve ellatja a munkaba jaréssal kapcsolatos utazasi
koltségtéritéssel kapcsolatos feladatokat,
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v) nyilvantartja a kozforgalmi személyszallitdsi utazési kedvezményekrol sz616
jogszabaly szerinti utazasi utalvanyokat és ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat az
Igazgatési Iroda adatszolgaltatasa alapjan.

55. cim

Szamviteli Csoport

78.8 A Szamviteli Csoport (roviditése: SzCs)

a) elkésziti a Felugyel6ség éves koltségvetési javaslatat és éves koltségvetését,

b) elkésziti a mérleget és az éves gazdalkodast elemz6 szdveges beszamoldt, illetve az
esetenként eldirt intervallumra vonatkozd jelentéseket,

c) elvégzi a sajat hatdskori el6iranyzat-médositdst a Minisztérium és a Magyar
Allamkincstar egyidejii értesitésével,

d) elkésziti a féléves és az éves koltségvetési beszamolot,

e) kialakitja a szamlarendet, a szamlatiikrot, a szamvitel-politikat és folyamatosan
karbantartja azokat,

f) kozremikodik a szamvitelrl sz616 torvény szerinti szabalyzatok elkészitésében,

g) szamviteli feladasokat készit és konyvel,

h) a fokonyvi konyvelésben és az ezt aldtdmasztd analitikai nyilvantartasokban
naprakészen vezeti az intézmény kiadasi, bevételi forgalmat,

i) kezeli a lakéasépitési szamlat, e korben nyilvantartja a munkaltatéi kolcsondket és
ellendrzi a visszafizetéseket,

J) Végzi a készletekkel, illetve a befektetett eszkdzgazdalkodassal dsszefliggé szamviteli
feladatokat,

k) el6késziti és lebonyolitja a leltarozast és selejtezést, elvégzi a kiértékelést, és az
eltéréseket rendezi,

I) kezeli az allami vagyonnal val6 gazdalkodas szabalyai szerint a Felligyel6ség
vagyonkezelésében lévé vagyont, nyilvantartja azt és adatot szolgéltat arrol.

56. cim

Vizkészletjarulék Csoport

79.8 (1) A Vizkészletjarulék Csoport (roviditése: VKJ) feladat- és hataskore a vizkészlet-
jarulékkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, a vizkészlet-jarulékhoz kapcsolodd gazdasagi
jellegti feladatok ellatdsa, az ugyfelekkel vald kapcsolattartds. Feladata a fentieken tal
kilondsen:

(2) A Vizkészletjarulék Csoport

a) elokésziti és atadja a Hatosagi Fellgyeleti Irodanak a mulasztasi birsag-javaslatokat,
fizetési konnyitési javaslatokat, fizetési kotelezési javaslatokat és hitelez6i igények
bejelentését, végrehajtasi eljarast kezdeményez, kezdeményi a vizhasznalok és Uzemi
fogyasztok ellenérzését,

b) értesiti a Hatdsagi Engedélyezési Irodat az engedély nélkili vizhasznalatokrdl,
javaslatot tesz az engedély mddositasara, visszavonasara,

c) azonnali beszedési megbizast kezdeményez a Pénzligyi Csoportnal.
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57.cim

Gondnoksag

80.8 (1) A Gondnoksag

a) gondoskodik az épiiletek, jarmiivek Gizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) gondoskodik az épliletek, jarmiivek, berendezési és felszerelési targyak folyamatos
fenntartasardl, javittatasarol, izemeltetésérol,

c) megszervezi a felljitdsi munkalatokat, &rajanlatokat kér, kozremikddik azok
elbiralasaban,

d) elvégzi az irodaszer, takaritdszer, felszerelések, berendezesek beszerzesét,

e) kapcsolatot tart a vagyonvédelmi, 6rzési, portaszolgalati és takaritasi vallalkozdkkal.

(2) Muszaki szakértelmet igénylo feladatok ellatdsahoz a Gondnoksag kilsé vagy belsé
szakértot vesz igénybe.

Mérékdzpont

58. cim
Mérskozpont

81.8 (1) A Mérokozpont (roviditese: MKP), mint regiondlis laboratorium feladat- és
hataskorébe tartozik az ebben a cimben meghatarozottak szerint

a) a Felugyel6ség hatosagi és egyéb allami feladatainak ellatasahoz sziikséges méréesek,
vizsgalatok elvégzése, értékel jelentések elkészitése,

b) nemzetkdzi megéllapodasokbdl a Fellgyeloségre haruld hatarvizi vizsgalatok és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

(2) A Mérokozpont a feladatait elsésorban a Mingségiranyitasi Kezikonyvben részletezett
vizsgalattipusok végzésével hajtja végre.

82.8 A Mérokdzpont

a) a Hatdsagi Fellgyeleti Irodaval egyeztetett éves munkaterv szerint végzi a hat0sagi
eljarast megalapoz6 méréseket, tizemelteti a monitoring rendszert,

b) ellatja a felszini és felszin alatti vizek és ivovizek mintavételezésével, vizsgalataval,
rogzitésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

c) az Orszagos Kornyezeti Sugarvédelmi Ellenérzé Rendszer (OKSER) keretében
radiologiai méréseket és adatszolgaltatast végez,

d) elvégzi az éves munkatervben meghatarozott szennyviz-mintavételezést és elemzést,

e) elvégzi a hatosagi ellenérzésre kijelolt figyelokutak mintavételezését és elemzéseét,

f) elékesziti a levegotisztasag-veédelmi emisszid méréseket és elvégzi azokat,

g) Uzemelteti a Feligyeloség kezeléseben levé levegotisztasag-védelmi immisszios
mérérendszert, kiértékeli a méreési eredményeket, elvégzi az archivalast, teljesiti a
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Fellgyel6ség adatszolgaltatasi kotelezettségét, lizemelteti a lakossagi tajékoztatasi rendszert,
részt vesz a kornyezetveszélyeztetést okoz6 légszennyezettség kialakulasaval 0sszefiiggé —
kilon jogszabalyokban meghatarozott — terileti feladatok ellataséban,

h) zaj- és rezgésvedelmi helyszini méréseket végez,

i) hulladékbdl, veszélyes hulladékbol mintat vesz és méréseket végez,

j) rendkivili kérnyezetszennyezés, valamint karelharitasi munkak soran vizsgalatokat
végez,

k) felkészil a szakteruleten jelentkez6 Uj mérési metodikékra,

I) kapcsolatot tart mas laboratoriumokkal, egyetemekkel, a Magyar Tudomanyos
Akadémia kilonbozé szervezeteivel,

m) ellatja az akkreditalassal és az akkreditalt statusz fenntartdsaval kapcsolatos
feladatokat,

n) a Felligyel6ség szervezeti egységeinek felkerésere egyéb méréseket végez,

0) Uzemelteti a szolgalati kikdtot, a mintavevo- és vizsgalati berendezeseket,

p) elvegzi a Felligyelésegre harulé nemzetkdzi megallapodasoknak megfelel6 hatarvizi
vizsgalatokat, adatszolgaltatast, ellatja a kétoldalu kapcsolatokbol eredé egyéb feladatokat,

q) részt vesz a kdrnyezetvédelmi oktatasban, tudatformalasban,

r) vezeti a feladatkorébe tartozo nyilvantartasokat,

s) képviseli a Feligyel6séget a Magyar Szabvanyigyi Testlletben és a Nemzeti
Akkreditald Testuletben.
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1. sz. melléklet

A Felugyeléséqg illetékessegi terilete
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2. sz. melléklet
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3. sz. melléklet

A szervezeti egységek létszamkerete

szervezeti egység létszam (f6)
igazgato 1
Igazgatasi Iroda 19
Hat6sagi Engedélyezési Iroda 73
Hatdsagi Fellgyeleti Iroda 17
Gazdaségi Iroda 13
Mérokdzpont 27
Osszesen 150

4. sz. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szO6lé 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 4. § a) pontja alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettseggel jaro
munkakorok a Feliigyel6ségen az alabbiak:

munkakor jogalap
igazgatd Vnytv. 3. § (1) bek. b) pont
igazgatasi irodavezeto Vnytv. 3. 8 (2) bek. ¢) pont
hat6sagi engedélyezési irodavezetd Vnytv. 3. § (2) bek. ¢) pont
hat6sagi felligyeleti irodavezet6 Vnytv. 3. 8 (2) bek. ¢) pont
gazdasagi irodavezeto Vnytv. 3. 8 (1) bek. b) pont
osztélyvezet6 Vnytv. 3. § (2) bek. c) pont
kirendeltség-vezet6 Vnytv. 3. § (2) bek. ¢) pont
mérékozpont-vezetd Vnytv. 3. § (2) bek. ¢) pont
osztalyvezet6-helyettes, amennyiben a Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
megbizasaban foglalt helyettesitési
jogkorének korlatozasaira és feltételeire
tekintettel a Vnytv. 3. 8 (1) bek. a) pont
hatalya ala tartozd jogosultsagot gyakorol
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5. sz. melléklet

Szakmai tanacsadoi és szakmai fétanacsadodi cimek

A koztisztviselok jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény 30/A. § (1) bekezdése alapjan a
Felligyel6ségen egylttesen legfeljebb hisz 6 részére adomanyozhaté szakmai tanacsadd és
szakmai f6tanacsadoé cim.

6. sz. melléklet

Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek

A koztisztviselok jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény 48/A. § (3) bekezdése alapjan a
képzettségi potlékra jogositd munkakdroket és képzettsegeket a Felliigyeloség Kozszolgalati
Szabalyzataban kell meghatéarozni.

7. sz. melléklet

A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetéi ellenérzés (FEUVE)
keretében észlelt szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Az allamhaztartds miikddesi rendjérél szolo 217/1998. (XI11. 30.) Korm. rendelet 145/A. § (5)
bekezdése alapjan a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét e melléklet tartalmazza.

1. A szabalytalansag fogalma

Jelen szabalyzat alkalmazasaban szabalytalansag: a korrigalhatd mulasztas vagy hianyossag,
illetve a fegyelmi-, blintets-, szabalysértési-, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot add
cselekmény vagy mulasztas. A szabalytalansag eléfordulhat az &llamhaztartds mikddési
rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes miiveletekben, munkafolyamatokban.

A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan az igazgaté feleléssége, hogy
a) jogszabalyoknak megfelelé bels6 szabalyzatok, igazgatoi utasitasok alapjan mikodjon
a Felligyel6ség,
b) a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan figyelemmel Kisérje,
c) szabalytalansag esetén hatékony intézkedés kertiljon megtételre,
d) aszabalytalansagok korrigalasra keruljenek.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy
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a) a jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott el6irasok sériilésének,
megszegésének megelézéséhez, a szabalytalansdg kialakulasanak megakadalyozasahoz
hozzajaruljon,

b) a jogszabalyok és szabalyzatok megsértése esetén a megfelelé allapot helyreallitasra
keruljon,

c) ahibéakat, hidnyossagokat, tévedeseket korrigalja,

d) ahibakkal, hianyossagokkal, tévedésekkel kapcsolatos felelosséget megallapitsa,

e) aszabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedéseket foganatositsa.

A szabélytalansdgok kezelése, illetve az arrdl val6 gondoskodas — az eljarési rend kialakitésa,
a szlikséges intézkedések megtétele, a kapcsolddd nyomon kdvetés, a keletkezett iratanyagok
elkulonitett nyilvantartdsa — az igazgatd feladata, amely feladatot a Felugyel6ségnél
kialakitott munkakori, hataskori, felelosségi es elszamoltathatosagi rendnek megfeleléen az
egyes szervezeti egysegek vezetéire atruhazhatja.

2. A szabalytalansagok megelszése

A szabalyozottsag biztositasa es a szabalytalansagok megakadalyozasa elsédlegesen az
igazgato felel6ssége.

Ez a kotelezettség a szervezeti egyseégek vezetéi hataskorének, felelésségének és
beszamoltathatosaganak szabalyozottsagan keresztiil valdsul meg.

3. Szabalytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabdlytalansdgok észlelese a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a koztisztvisel6 vagy munkavallald, és a munkaltatd részérdl egyarant.

Szabéalytalansag észlelése a koztisztviselé vagy munkavéllalo &ltal: Amennyiben a
szabalytalansadgot a szervezeti egység valamely munkatarsa észleli, koteles értesiteni a
szervezeti egység vezetojet.

Ha a szervezeti egység vezetbje az adott igyben érintett, a munkatarsnak a vezet6 felettesét,
annak érintettsége estén pedig a felugyeleti szervet kell értesitenie.

Ha az értesitett személy megalapozottnak taldlja a szabalytalansagrol sz6lo értesitést, gy
errél értesiti az igazgatot.

Az igazgato kotelessége gondoskodni a megfelel6 intézkedések megtételérél, illetve indokolt
esetben a sziikséges eljardsok meginditasarol.

Szabalytalansag észlelése a munkaltato altal: Az igazgatd, illetve a vezetok észlelése alapjan
a feladat-, a hataskori és feleléssegi rendnek megfeleléen kell intézkedést tenni a
szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

Szabalytalansag észlelése a belsé ellengr altal: Amennyiben a belsé ellenér ellenérzesi
tevékenysege soran szabdlytalansdgot észlel, a koltsegvetési szervek belsé ellenorzésére
vonatkozé kulon jogszabaly rendelkezéseinek megfeleléen jar el. A Fellgyeléségnek
intézkedesi tervet kell kidolgoznia a bels6 ellenérzés megallapitasai és javaslatai alapjan. Az
intézkedési tervet a megallapitasokban, illetve javaslatokban érintett szervezeti egységeknek
végre kell hajtania.
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Szabalytalansag észlelése kilsé ellendrzési szerv altal: A kilsé ellendrzési szerv
szabalytalansagra vonatkozd megallapitasait ellenérzési jelentés tartalmazza. A binteto-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot add cselekmény,
mulasztds vagy hidnyossdg gyanuja esetén az ellen6érz6 szervezet a miikddeéset szabalyozo
jogszabély alapjan jar el.

A szabalytalansagra vonatkozd megéllapitadsok alapjan a Felligyeloségnek intézkedési tervet
kell kidolgoznia.

4. A szabalytalansag észlelését kovets szilkséges intézkedések megtétele,
eljarasok meginditasa

Kartéritési, illetve fegyelmi (gyekben az igazgatd vizsgalatot rendelhet el a tényallas
tisztazésara, illetve szlikség szerint a koztisztviselok jogallasarol szold torvény szerint
fegyelmi vagy kartéritési eljaras lefolytatasat rendeli el.

Biincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésének gyanlja esetén az arra illetékes szervnél
feljelentést kell tenni.

Az igazgato feladata

a) az elrendelt vizsgalatok nyomon kovetése,

b) a meghozott dontések, illetve a meginditott eljardsok nyomon kévetése,

c) az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasanak figyelemmel
Kisérése,

d) a feltart szabalytalansag tipusa alapjan a hasonlé targykérokben a tovabbi
szabdlytalansdgok lehetoségeinek beazonositasa,

e) a hasonlé targykdrokkel kapcsolatos kockazatok meghatarozasa.

5. A szabalytalansagok és intézkedések nyilvantartasa

A szabalytalansagok és a velik kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa az Igazgatasi Iroda
feladata.

Az lgazgatasi lroda a nyilvantartast elkilonitetten vezeti és kezeli. A szabalytalansagokkal
kapcsolatban keletkezett iratanyagokrol az Igazgatasi Irodanak naprakész nyilvantartast kell
vezetnie, amelynek tartalmaznia kell a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolddd
hataridoket.

Az lgazgatési Iroda altal vezetett nyilvantartas fliggetlen a belsé ellenér altal vezetett, a Belsé
Ellenérzesi Kézikonyv eldirasai szerint kotelezé nyilvantartasoktol.
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